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I. ASZAMLAREND, CELJA, TARTALMA

11.1. A SZAMLAREND CELIA

A szamlarend célja, hogy régzitse a kft szdmviteli politikdjaban valasztott beszamold elkészitését elsegitd
kényvvezetési szabalyokat, eljarasokat, modszereket.

11.2. A SZAMLAREND TARTALMA

A kft szamlarendje az alabbi témakhoz kapcsolédéan fogalmaz meg elSirdsokat:

az alkalmazasra kijeldlt f6konyvi szamlak jele és megnevezése,

az egyes f6konyvi szamlak tartalma,

az egyes szamlacsoportokhoz kapcsolddé kiemelt gazdasagi események elszamoldsanak madja,
az egyes fékdnyvi szamldk mas szamldkkal valé kapcsolata,

az egyes szamlakhoz kapcsolddé analitikus nyilvantartasok tartalma, az alkalmazott bizonylatok
kore

a zarlati teenddk,
a fékonyvi kdnyvvezetés és a beszamold-készités kapcsolata,

A szamlarend el@irasai kapcsolatban vannak a kft egyéb szabdlyzataival, amelyek a kdvetkezdk:

szamviteli politika,

eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata,
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
pénzkezelési szabalyzat.

II. SZAMLAKERET TUKOR

A szamlatiikor jeldléseinek értelmezéséhez a kdvetkezd magyarazat kapcsolddik:

A kft f6kdnyvi szdmldinak azonositasahoz a decimalis szamrendszert alkalmazza.

A szam hosszénak novelése a szamldk egyre homogénebb csoportjainak kijelolését teszi lehetdvé
szamlaosztalyok, szamlacsoportok, szamlak, alszamlak, részletezd szamlak meghatérozasaval.

A szamlaszamok altal megjeldlt szamlak, minden esetben az annal eggyel révidebb szamd szamlak
(szdmlaosztély, szamlacsoport, szdmla, alszdmla) részletezését adjak.

A szamladk tovabbi alszamlakra, részletezd szémldkra bonthatoak a felmeriilt igények és korlatok
(kdnyvelési szoftver szamlaszam-kezelése) figyelembevételével.

A tevékenységek elkiilonitésére az Alapitvany un. Gyijt6k alkalmazasat irja eld, mely Gy(ijték a jelen
szamlarendben leirtaknak megfeleld elszdmolason tuli vezetdi informécioval szolgal.
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1. BEFEKTETETT ESZKOZOK

Befektetett eszkdzként azokat az eszk6zoket mutatjuk ki, amelyek az Alapitvany tevékenységét, miikodését
tartdsan — egy évet meghaladdan — szolgdljak, amely jelenthet egy éven tdli hasznositast, illetve lekdtést.

1.1. IMMATERIALIS JAVAK

1.1.1. Immateridlis javak fogalma, fébb jellemz&i

Az immaterialis javak kézott azokat a vagyoni értéket megtestesitd, forgalomképes nem anyagi eszkdzoket
mutatjuk ki, melyek tartdsan szolgéljak a cég tevékenységét.

1.1.2. F8koényvi szamlak tartalma
o Alapitas-dtszervezés aktivalt értéke: A cégnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.
e Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke: A cégnek ilyen jellegd tevékenysége nincs.

e Vagyoni értékii jogok: Vagyoni értéki{ jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni,
amelyek nem kapcsoldédnak ingatlanhoz. llyenek kiilénésen:

° a bérleti jog,

® a hasznalati jog,

° a vagyonkezeldi jog,

® a szellemi termékek felhasznalasi joga,

° a licencek, a koncesszids jog, a jatékjog,

° valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

e Szellemi termékek: A szellemi termékek kodzé tartoznak: szoftver termékek, taldlmany,
szabadalom, szerz8i jogvédelemben részesil§ javak, védjegy, egyéb szellemi alkotdsok (pl.:
Gjitds), know-how.

e Uzleti vagy cégérték: A cégnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

1.1.3. Immaterialis javak terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

Az immaterialis javaknak értéke utdn az Alapitvanynak terv szerinti értékcsékkenést kell elszamolnia, oly
maédon, hogy a maradvanyértékkel csdkkentett bekeriilési értéket a varhatd hasznos élettartam éveire fel

kell osztani, és ezeket az dsszegeket, illetve id6ardnyos részeit, a szamviteli politikdban meghatarozott
idékozonként a konyvekhe fel kell vezetni.

A 200.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti szellemi termékeket az Alapitvany a szdmviteli politikaban
megfogalmazottak szerint szdmolja el. A terv szerinti értékcsokkenést eszkdzféleségenkent kiildn-kiilon, az
eszkdz szémldjanak azonositasara alkalmas szamjellel ellatott alszamldn kell nyilvantartani.

Terven felilli értékcsdkkenést kell elszamolni akkor, ha az immateridlis javak piaci értéke tartésan és
jelentésen alacsonyabb, mint a nyilvantartdsi értéke. - Szellemi termékek esetében terven feldli
értékesokkenés akkor is elszdmolhatd, ha az az Alapitvany tevékenységének valtozdsa miatt feleslegessé
valt, igy értéke tartdsan lecsdkkent.

A terven feliili értékcsdkkenést eszkozféleségenként kiilon-kiilén, az eszkdz szamldjanak azonositdsdra
alkalmas szamijellel elldtott alszdmlén kell nyilvéntartani. A szellemi termékek esetében az értékhelyesbités
soran a piaci értékre torténd helyesbités lehetséges.
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1.1.4. Immaterialis javak analitikus nyilvantartdsa

Az analitikus nyilvintartds bizonylatai

A Szellemi termékek analitikus nyilvantartasara a kényvelGprogram hasznalataval torténik.
Az analitikus nyilvantartés keretében elkilonitetten kell nyilvantartani:
- atérités nélkil atvett,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt,
- valamint a fejlesztési célra — visszafizetési kdtelezettség nélkiil — kapott tamogatdashdl beszerzett
immaterialis javakat.

A fékonyvi- és analitikus nyilvintartas e

A f6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését legkésébb a mérlegkészitést
megel6zGen a mérleggel lezért évet kdvetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a kdnyveld, és az alapitvany
gazdasagi lgyekkel foglalkozé kurdtora. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizhetd
maédon dokumentalni kell.

1.1.5. Immateridlis javak véltozasdnak bemutatdsa a kiegészité mellékletben

Az immateriélis javakkal kapcsolatos valtozasokat és az elszamolt értékcsokkenés részletezését bemutatd
befektetési tiikor jelenik meg a kiegészit8 mellékletben, amelyben az aldbbiak szerint kell részletezni a
valtozasokat, legalabb mérlegtételenként:
- bruttd érték valtozasai,
- halmozott értékcsokkenés véltozasai,
- elszamolt értékhelyesbités véltozasai,
- targyévi értékcsokkenési leiras, ezen beldl:
o terv szerinti értékcsdkkenési leiras,
o terven feliili értékcsokkenési, amelynél a jelentds 6sszegli elszamolast indokolni kell,
o visszairt terven fellili értékcsokkenés, amelynél a jelentds Gsszegli elszamoldst indokolni
kell.

A befektetési tiikron tul szerepeltetni kell a kiegészité mellékletben:
- az értékhelyesbitésnél hasznalt piaci érték meghatarozasanak elveit, modszereit,
- az alapitas-atszervezés miatt lekdtott tartalék elkilonités (és felszabaditas) részletezését,

1.2. TARGYIESZKOZOK

1.2.1. Térgyi eszkozdk fogalma fébb jellemz6i

Targyi eszkozok kozott a cég tevékenységét tartésan — kdzvetve vagy kozvetlenil - szolgald,
rendeltetésszeriien hasznalatba vett — izembe helyezett — anyagi eszkdzoket kell kimutatni.

A kimutatasokban csak olyan eszkdzok szerepelhetnek, melyek a kft birtokaba, tulajdonaba keriiltek. Targyi
eszkdzként mutatandd ki a pénziigyi lizing keretében &tvett eszkdz, valamint a bérbe vett, illetve
hasznalatra atvett eszkdzokon végrehajtott beruhazas, felujitas.

1.2.2. F&kényvi szamlak tartalma

o Foldteriilet: E szamlan kell kimutatni a mezégazdasagi miivelés alatt 3llé vagy ilyen besorolédssal
rendelkezd ingatlanok bekeriilési értékét.
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o Telek, telkesités: E szamldn kell kimutatni a miivelés alél kivont telek vagy telkesités bekerilési
értékét. Az elszamolds fiiggetlen attdl, hogy véasarlas Gtjan kerlilt birtokba, vagy a cég maga
alakitotta ki a telket. A telken véglegesen lebontésra kerillt épitmény bontasi kéltségei a telek

értékét novelik akkor, ha a bontas nem U épitmény létrehozasa érdekében meriilt fel. A telek
utidn nem szamolhatd el terv szerinti értékcsokkenés.

e Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok: Epiiletként mutatandé ki minden olyan szerkezetileg
on4llé épitmény, amely a kiils6 tértdl éptuiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztva a
tartdzkodds, raktarozas feltételeit biztositja. A talajtél valé eltdvolitdsa sorén eredeti
rendeltetésének megfelel§ hasznaltra alkalmatlanna valik.

o Egyéb épitmények: Minden épiiletnek nem mindsuld épitmény az egyéb épitmények kozott
szamolandd el.

o Uzemkordn kiviili ingatlanok, épliletek: A kft tevékenységéhez ideiglenesen, vagy véglegesen
nem hasznalt ingatlanokat 4t kell sorolni tizemkaron kiviili ingatlanok, épliletek kozé.

e Ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok: Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni jogként
mutatando ki:

- afoldhasznalat,

- ahaszonélvezet és hasznalat,

- abérletijog,

- aszolgalmijog,

- az ingatlanok rendeltetésszerd hasznalatahoz sziikséges hozzajéruldsok megfizetése alapjan
szerzett hasznalati jog,

- azingatlanhoz kapcsolédd egyéb jogok.

e Miiszaki gépek, berendezések, jarmdvek: itt szdmolandé el az a téargyi eszkdz, amely a cég
tevékenységét tartésan és kozvetlendl szolgalja. Az el8bbiek kézé sorolandd:
- szallito eszkdzok,
- hirk6zl6é berendezések,
- szamitastechnikai berendezések,
- szerszamok, mszerek, kisgépek.

e Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek: itt azok a targyi eszkdzok szamolanddk el, melyek
az Alapitvany tevékenységet tartdsan, de kdzvetett médon szolgaljak, ezek kdze sorolanddak:
- (gyviteli gépek, berendezések,
- butorok,
- egyéb jarmivek.

e Tenyészéllatok: A kft nem rendelkezik tenyészdllatokkal.

o Idegen ingatlanon végzett beruhazasok: Idegen ingatlanon vegzett beruhazasnak mingsul a kft

4ltal bérlet épiileten végzett beruhazds, ami a bérelt ingatlan elvélaszthatatlan részét képezi, és
az értékét, vagy élettartamat noveli.
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e Befejezetlen beruhdzésok: itt kell nyilvantartani a beszerzett, eléallitott térgyi eszkdz érteket
mindaddig, amig rendeltetésszer(ien haszndlatba nem veszik, nem aktivaljak, izembe nem
helyezik.

e Feldjitasok: Feltjitdsnak mindsiil a meglévs, lizembe helyezett targyi eszkdz6kdn végzett munkak
még nem aktivalt értéke, melyek az eszkéz bdvitésével, atalakitasdval, rendeltetésének
megvéltozasaval, élettartamdnak novekedésével jarnak, tovdbba azok, melyek elhasznalédott
targyi eszkdz eredeti allagdnak helyreallitasat szolgaljak.

1.2.3. Targyi eszkdzok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

Az egyes targyi eszkdzok értéke utan a kft-nek terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolnia, oly médon,
hogy a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értéket a vérhaté hasznos élettartam éveire fel kell
osztani, és ezeket az Osszegeket, illetve idGardnyos részeit, a szamviteli politikdban meghatérozott
id6kézoénként a konyvekbe fel kell vezetni.

A 200.000,-Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkozok esetében a szamwiteli politikdban
megfogalmazottak szerint jar el. A terv szerinti értékcsokkenést eszkdzféleségenként kiilon-kiilén, az eszkdz
szamlajanak azonositasara alkalmas szamjellel elldtott alszadmlén kell nyilvantartani.

Terven feliili értékcsokkenést kell elszdmolni az egyes targyi eszkdzok esetében akkor, ha a nyilvéntartasi
érték jelentdsen és tartésan magasabb a piaci értéknél. Amennyiben a piaci érték novekedése

kévetkeztében a konyv szerinti érték tartdsan és jelent8sen alatta marad a piaci értéknek, akkor a korabban
elszamolt terven feliili értékcsdkkenés(ek) dsszegéig visszairds alkalmazandé.

A beruhazasokra terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni abban az esetben, ha a beruhazas értéke
tartdsan lecsdkken, vagy ha a beruhdzas feleslegessé valik.

A terven felili értékcsokkenést eszkozféleségenként kiilén-kiillén, az eszkdz szdmldjanak azonositasara
alkalmas szamijellel ellatott alszamlan kell nyilvantartani.

1.2.4. Targyi eszkdzdk analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartis bizonylatai

A Targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsara a kdnyvel6program hasznélatdval torténik.

Az analitikus nyilvantartas keretében elkllonitetten kell nyilvantartani:
- atérités nélkul atvett,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt, valamint
- afejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott tdmogatasbol beszerzett targyi
eszkozoket.

A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egveztetése

A f6kényvi konyvelés és az analitikus nyilvéntartas adatainak egyeztetését legkésébb a mérlegkészitést
megel&z6en a mérleggel lezart évet kovetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartds, valamint az adatok egyeztetése a kdnyvel6 és a cég Ugyvezetése tartozik
felel@sséggel. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizheté médon dokumentalni kell.
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1.2.5. Targyi eszkdzék valtozdsanak bemutatasa a kiegészité mellékletben

A targyi eszkozokkel kapcsolatos valtozasokat és az elszamolt értékcsokkenés részletezését bemutatod

befektetési tukor jelenik meg a kiegészitd mellékletben, amelyben az aldbbiak szerint kell részletezni a
valtozasokat:

- brutto érték véltozasai,
- halmozott értékcsdkkenés véltozasai,
- elszamolt értékhelyesbités valtozasai,
- targyévi értékcsdkkenési leiras, ezen beliil:
o terv szerinti értékcsdkkenési leiras,
o terven feliili értékcsdkkenési, amelynél a jelent8s dsszegil elszdmolast indokolni kell,

o visszairt terven feliili értékcsdkkenés, amelynél a jelent8s dsszegli elszamolast
indokolni kell.

1.3. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

1.3.1. Befektetett eszkdzok fogalma, fobb jellemzdi
Befektetett pénziigyi eszkdzként mutatanddak ki azok az eszkdzok, melyeket a cég tartés jovedelemszerzési
célbél (kamat, osztalék), illetve gazdasagi akaratanak érvényesitése céljabol fektet be mas vallalkozésba, ad

it mas vallalkozasnak. Az eszkdz akkor mindsil befektetett pénzilgyi eszkdznek, ha az Alapitvany
tevékenységét tartdsan, egy éven tul szolgalja.

A befektetett pénziigyi eszkdzokon belll a befektetések kiilén tartanddak nyilvan, a kft és a célvallalkozas
kbzotti kapcsolat szerint. Ennek a célja, hogy a tulajdonosi kapcsolatban 1évé gazdasagi tarsasagok kozotti
iigyletekbdl szarmazd halmozodasokat az Osszevont éves beszamold készitése soran ki lehessen szdrni.

1.3.2. Befektetett pénziigyi eszkdzék bekeriilési értéke

A befektetett pénziigyi eszkdzoket, azok beszerzési értékén tartjuk nyilvdn minden esetben, kivéve a
kamatozo értékpapirokat, melyek bekeriilési értéke nem tartalmazhatja a vételdrban kifizetett kamatok

dsszegét. Az értékpapir beszerzésekor a kifizetett ellenértékbdl ki kell vezetni a kamatok Osszegét, és
fizetett kamatként kell elszamolni.

1.3.3. F&konyvi szdmlak tartalma

s Részesedések: Azon tulajdoni részesedést jelentS, gazdasagi tarsasagban |év tartos
befektetések, amelyek célja az, hogy azok utén az Alapitvany elsédlegesen osztalékot kapjon,
illetve azok révén befolyasi, ellendrzési, irdnyitdsi lehetdsegre tegyen szert.

o Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok: Kamatjdvedelem szerzési vagy a késébbi eladas
soran arfolyamnyereség szerzés céljabdl beszerzett hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok.
e Tartésan adott kolcsdndk: Kamatjdvedelem, vagy mas kapcsolat biztositdsa céljabol a kft

alkalmazottjai szdmdra kdlcsénadott pénzeszkdzok Osszegét kell tartosan adott kdlcsénként
elszamolni, ha a pénzben kifejezett fizetési igények teljesitése, a betét megsziintetése a térgyévet
kdvetd tizleti évben még nem esedékes.

1.3.4. Befektetett pénziigyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvintartis bizonylatai

A befektetett pénziigyi eszkdzok analitikus nyilvantartasara a konyvelSprogram hasznalataval torténik.

A fokonyvi- és analitikus nyilvantartis egyeztetése
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A f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésGbb a
mérlegkészitést megel6z6en a mérleggel lezdrt évet kovetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a kdnyveld és a cég Ugyvezetdje
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizheté médon dokumentaini kell.

1.3.5. A befektetett pénziigyi eszkézék valtozasanak bemutatdsa a kiegészité mellékletben

A befektetett pénziigyi eszkozokkel kapcsolatban a kiegészité mellékletnek a jelentés hitelezési
veszteségeket tartalmaznia kell

2. KESZLETEK

A készletek olyan eszkdzok — egyedi beszerzési druktol fiiggetlenil —, melyek a kft tevékenységét egy évnél
révidebb ideig szolgaljak.

2.1. VASAROLT KESZLETEK

2.1.1. Vasarolt készletek fogalma, f6bb jellemz&i

A vasarolt készletnek mindsiilnek azok az eszkézdk, hasznélatba vételiikig azokat az eszkdzoket, melyek az
Alapitvany tevékenységét egy évnél révidebb ideig szolgél (szerszam, mlszer, munkaruha, egyenruha,
védéruha).

2.1.2. A Vasarolt készletek bekeriilési értéke

A készlet bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkéz megszerzése érdekében a készletre vételig, illetve a
raktdrba torténd beszallitasdig az eszkdzhdz egyedileg hozzdkapcsolhatéan felmeriilt kéltségeket
tartalmazza. A készlet beszerzési értékét a szamviteli politikdban meghatdrozottak szerint kapjuk meg.

2.1.3. F6konyvi szamlak tartalma

o Anyagok: Azon egy éven beliil elhaszndl6dé anyagi eszkozok értékét tartalmazza a szamla, melyek
nem keriilnek beépitésre sem a késztermékbe, sem karbantartas sordn mas eszkdzokbe, de az
Alapitvany tevékenységét kdzvetve vagy kozvetlenil szolgaljak, és ennek kdvetkeztében egy éven
beliil elhasznalédnak (szerszam, miszer, munkaruha, egyenruha, véddruha).

e Befejezetlen termelés és félkész termékek: A cégnek ilyen jellegti tevékenysége nincs.
o Novendék-, hizé- és egyéb allatok: A cégnek ilyen jellegl tevékenysége nincs.

° Késztermékek: A cégnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

. Aruk: A cégnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

2.1.4. Vasarolt készletek értékvesztése és annak visszairdsa
A vasarolt készleteknél is értékvesztést kell elszamolni abban az esetben, ha a készlet kényv szerinti értéke
tartdsan és jelent&sen meghaladja a piaci értéket.
Ertékvesztést kell elszamolni a kivetkezd esetekben is:
- akészlet megrongalddott, igy felhasznalasa kétségessé valt,
- akészlet feleslegessé valt.

A korabban elszamolt értékvesztés Osszegét csokkenteni kell (visszairds), ha piaci érték tartoésan és
jelentésen meghaladja a nyilvantartasi értéket.

11



Science Pillar Nonprofit Korlatolt Felel&sségi Tarsasag Szdmlarend

21.5. A vasarolt készletek analitikus nyilvéntartasa

Az analitikus nyilvintartds bizonylatai

A Készletek analitikus nyilvantartdsara a kényvel6program hasznélataval torténik.

A fékonvvi- és analitikus nyilvintartis egyeztetése

A f8konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésdbb a
mérlegkészitést megel6zéen a merleggel lezart évet kdvetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvéntartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a konyveld és a cég UgyvezetSje
a felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizhetd médon dokumentalni kell.

Visdrolt készletek viltozasainak bemutatdsa a kiegészité mellékletben

A készletekkel kapcsolatosan a kiegészité mellékletnek az alabbiakat kell tartalmaznia:
- akészletekkel kapcsolatos rendkiviili eseményeket, és azok hatdsat,
- akészletek értékvesztésének és visszairasanak részletezését.

2.2. SAJAT TERMELESU KESZLETEK
A kft-nek nincsenek sajat termelésti készletei.

3. KOVETELESEK, ES PENZUGYI ESZKOZOK

A szamlaosztaly szamldi a cég fennallé kdveteléseit, forgatasi célt értékpapirjait, pénzeszkozeit tartalmazza,
valamint ebben a szdmlaosztalyban kell elszamolni a cég aktiv id&beli elhatérolasait.

3.1. KOVETELESEK

3.1.1. Kovetelések fogalma, fébb jellemzdi

Kdvetelések azok a killonféle szallitasi, véllalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl jogszerlien eredd,
pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek az Alapitvany altal mér teljesitett, a masik fél altal
elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgdltatds teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesitd
értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez, kdlcsonnyujtashoz, elbleg-fizetéshez
(beleértve az osztalékelSleget is) kapcsolédnak, valamint a kilénféle egyéb kdvetelések, ideértve a vasarolt

Kkbveteléseket, a térités nélkil és egyéb cimen atvett kéveteléseket, a birdsag altal joger6sen megitélt
koveteléseket is.

3.1.2. F&kodnyvi szdmldk tartalma

° Kovetelések aruszallitashl és szolgéltatasbol (vevék)

Az druszallitashél és szolgaltatasbél eredd kovetelés, vevs altal elismert jogszerii fizetési igény,
amelyet teljesitett szallitas, szolgéltatas el8z6tt meg.

A kévetelések értékét mindig a vevd, adés altal elismert mértékben kell meghatdrozni, és ezen,
illetve értékvesztéssel cstkkentett értéken kell nyilvantartani.

A kévetelést mindaddig ki kell mutatni, mig azt pénzigyileg, vagy egyéb médon (pl.: beszadmitds)
nem rendezték, el nem engedték vagy behajthatatlan kévetelésként le nem frtdk.

A vevSkkel szembeni kiveteléseket érvényesithetSségik szerint osztalyozni kell, az alabbiak
szerint:

- Teljes értéki kévetelés, ha a bizonylaton feltiintetett fizetési hataridé még nem jart le.
- Hatéridén tali kovetelés, ha a megallapitott fizetési hataridd mar lejart.
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- Kétes kovetelés, ha a behajthatdésaga bizonytalan mind Gsszegszeriiségében, mind
id6pontjaban. A kétes kdveteléseket elklilonitetten kell nyilvantartani.
- Behajthatatlan a kovetelés:
o = az adds ellen végzett felszamolasi eljaras soran a kovetelés kiegyenlitésére egyaltalan
nem, vagy csak részben van fedezet,
o = a cs6d-, felszdmolasi-, dnkormanyzatok addssagrendezési eljarasa soran a hitelezd altal
elengedett kovetelés,
o = az eredményesen nem érvényesithet§ kovetelés, illetve azok, amelyeknél a behajtas
kéltségei nem allnak ardnyban a kdvetelés varhatdan behajthaté 6sszegével,
o =az adds nem lelhetd fel,
o =a kdvetelés birésag elétt nem érvényesithetd,
o =a kdvetelés a hatalyos jogszabalyok szerint eléviilt.

A mérlegben behajthatatlannak minésitett kdvetelés nem mutathatd ki, a behajthatatlan
kovetelés dsszegét hitelezési veszteségként le kell irni.

A belfoldi és kilfoldi koveteléseket kiilén szamlan kell nyilvantartani, illetve meg kell bontani a
kéveteléseket a szerz6désben meghatarozott pénznem szerint is (forint, deviza).

A kilfoldi pénzértékre sz616 kdveteléseket forintban (f6konyv) és devizaban (analitika) is nyilvan
kell tartani. A devizadsszeg forintértékének meghatdrozasanal a cég a szamviteli politikdban
megfogalmazottak szerint jar el.

® Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben: A cég ilyen jelleg( tevékenysége nincs.

° Kévetelések egyéb részesedési viszonyban évé vallalkozassal szemben: A cégnek ilyen jellegl
tevékenysége nincs.

o Valtokovetelések: A cégnek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

o Adott elélegek:

- Immaterialis javakra adott el8leg: Az immateridlis javak szamlacsoportban nyilvéntartando
barmely joszagra adott el8leget kell nyilvantartani a szamlan, amig az elszamolasra,
visszafizetésre vagy lefrasra nem kerilt.

- Térgyi eszkdzdkre adott el8legek: A fenti szamldkon kell nyilvédntartani mindazon elGlegeket,
amelyek targyi eszkdz beszerzése, |étesitése céljabdl keriiltek kifizetésre. Az el6legeket ki kell
vezetni, ha elszdmolésra, visszafizetésre vagy leirasra kerdiltek.

- Feldjitdsokra _adott el6legek: A fenti szamldkon kell nyilvédntartani mindazon elGlegeket,
amelyek targyi eszkdz feltjitdsa céljdbol kerltek kifizetésre. Az el6legeket ki kell vezetni, ha
elszamolasra, visszafizetésre vagy leirasra keriiltek.

- Készletekre adott el8legek: Az anyag- illetve druszallitonak el6legként fizetett 6sszegeket kell
kimutatni a szamlakon: Az adott el8legek esetében is elszdmolandé a meghatarozott
esetekben az értékvesztés és annak visszairasa.

- Szolgaltatasokra adott elSlegek: Az anyag- illetve aruszélliténak és valamely szolgaltatast
nyujto tarsasagnak elélegként fizetett dsszegeket kell kimutatni a szamlakon:

Az adott elSlegek esetében is elszdmolandé a meghatarozott esetekben az értékvesztés és annak
visszairasa.

. Egyéb kovetelések: Az el6z8ekben nem meghatdrozott koveteléseket sorolja idea cég, melyek a
szamlatiikdrben keriilnek meghatarozasra

3.1.3. Kovetelések értékvesztése és annak visszairdsa

Az uzleti év fordulénapjan fenndllé és a mérlegkészités id6pontjaig be nem folyt kovetelések esetében
értékvesztést kell elszamolni, ha a kdvetelés nyilvantartasi értéke tartdsan és jelentdsen magasabb, mint a
varhatdan behajthaté dsszeg. A kévetelések mindsitése egyedileg végzendd, de kisdsszegl kovetelések
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esetében csoportos értékelés is alkalmazhato. Devizakovetelés esetében az értékvesztés osszege is
devizaban fejezendé ki, és ennek elszamoldsa utan kell az arfolyamvéltozas hatdsat vizsgalni. Ertékesitési
célt pénziigyi eszkdzoknél adodo negativ értékelési kiilonbdzet értékvesztésként szamolando el.

3.1.4. Kovetelések analitikus nyilvéntartasa
Az analitikus nyilvntartds bizonylatai

A kivetelések analitikus nyilvantartasa celjabdl a cég nyilvantarto lapokat készit, melyek az aldbbi adatokat
tartalmazzak:

A vevékrél vezetett nyilvantartds tartalmazza:

- avevd azonosité adatait,

- ateljesités és a szémlazas idGpontjat,

- aszamla kiegyenlitésének hatéridejét,

- aszamla sorszamat és értékadatait,

- avevé altal megfizetett elGlegeket,

- atényleges kiegyenlités keltét és Osszegét,

. kllféldi vevénél a devizanem megnevezését, a kovetelds dsszegét, az atvaltas arfolyamat, és a
végrehajtott leértékeléseket.

Az adott el8legekhez kapcsolddod nyilvantartas tartalmazza:
- aszallitd azonosito adatait,

- aszerzddés azonositd adatait,

- azel8leg 6sszegét és annak altalanos forgalmi adé tartalmat,

- apénzigyi teljesités id6pontjat,

- a devizaban adott el8legeknél devizanem megnevezését, a kovetelés dsszegét, az atvaltas
arfolyamat, és a végrehajtott leértékeléseket. -

Az alapitokkal szembeni k&vetelések analitikus nyilvantartdsa tartalmazza:
- az alapité azonosité adatait,
- a tokehiany (veszteségtérités) befizetését elrendelé dokumentum megnevezését, keltét,
szamat,
- abefizetés hataridejét,
- abefizetés dsszegét,
- abefizetés teljesitési idGpontjat, Hsszegét.
A koltségvetési kiutaldsi igényekhez kapcsoléddan jogcimenként kiilén kell vezetni analitikus nyilvantartast.

’

A munkaviéllaloknak adott el6legeket munkavallalénként, el6leg nemenként kell nyilvantartani, elszdmolva
a kéveteléseket és a levonasra kerillt dsszegeket.

Az elBirt és az elé nem irt tartozasok nyilvantartadsaban munkavallalénként, és jogcimenkeént kell rogziteni
a tartozasokat és azok torlesztésere levont osszegeket.

A fékonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A f8konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésébb a
mérlegkészitést megel6zGen a mérleggel lezart évet kovetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséert, valamint az adatok egyeztetéséért a kényveld, és a cég ligyvezetdje
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizheté modon dokumentalni kell.

3.1.5. Kévetelések valtozasainak bemutatasa a kiegészité mellékletben
A kévetelésekkel kapcsolatban a kiegészitd melléklet az aldbbiakat kell tartalmazza:
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az el nem ismert (peresitett) koveteléseket,
a kisosszeg(i kovetelések értékét, amelyek utdn az értékvesztés az dsszevont érték %-aban
képezhetd,
lejart, de értékvesztéssel nem terhelt kovetelések dsszegét,
a jelent8s dsszegiik miatt a valds 6sszképhez szitkséges adatokat:
o hitelezési veszteségeket,
o akovetelések lejarat szerinti megoszlasat.
a kovetelések eredeti értékét az elszamolt értékvesztéseket és a targyévi visszairast,
a hatrasorolt kdvetelések értékét,
az egyéb kovetelések megoszlasat fajtdk szerint,
addalap korrekcidk jogcimeit, 0sszegét,
elkiildnitett allami pénzalapokbdl kapott (kovetelésként el&irt) Osszegeket, ezek felhasznaldsat
jogcimenként, és a még el nem koltott dsszegeket,

3.2. ERTEKPAPIROK

A rovid lejaratu értékpapirokkal kapcsolatos elszamoldsok megegyeznek a Befektetett eszkdzoknél
ismertetettekkel.

3.3. PENZESZKOZOK

3.3.1. Pénzeszkdzdk fogalma, f6bb jellemzéi

A pénzeszkdzok a készpénz, elektronikus fizetési eszkdzok és csekkek, valamint a bankbetétek értéket

foglaljak magukban.
3.3.2. Fékonyvi szamlak tartalma

Pénztar: A cég hazipénztart nem kezel.

Valutapénztar: A cég nem kezel valutat.

Csekkek: A cég nem kezel csekkeket.

Elszamoldasi betétszamla: A szdmla a kft szamlavezet§ hitelintézetével szembeni forintkdvetelés
(bankszamla) nyilvantartdsdra szolgal. Tobb, kulonbdzd pénzintézetnél vezetett betétszémla
esetén mindegyiknek egyedi nyilvédntartast kell biztositani kilén alszamldk nyitasaval.
Elkiilonitett betétszamla: A szamla a kft altal, valamely célbdl a betétszamlardl elkiilonitett
osszegek kimutatdsara szolgél. Az elkililonités célja lehet kamatszerzés (lekdtés), beruhazas
fejlesztés fedezetének biztositasa, sth. Az egyes elkiilonitési célok szerint célszer(i a szamlat
alszamlakra bontani.

Devizabetét szamla: A szamla betétszamldt vezet§8 hitelintézettel szembeni kilféldi
fizet6eszkozre szdl6 kovetelés nyilvantartdsdra szolgal. A devizaszamla forintértékét a jovairds
illetve a teljesités napjara vonatkozé a kft dltal valasztott devizadrfolyamon kell meghatarozni.
Amennyiben a forintért tdrtént a deviza véasérlasa, a nyilvantartasi értéket a kifizetett forintésszeg
alapjan kell meghatdrozni. A kft a deviza értékelését a szamviteli politikiban meghatarozott
maodon végzi.

Atvezetési szamla: A bankszdmldk és a pénztdr, valamint a bankszamldk egymas kozotti
forgalmanak nyilvantartdsara szolgal a szamla.
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3.3.3. Pénzeszkdzok analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartds bizonylatai
A pénzeszkdzok analitikus nyilvantartasara a konyveld cég altal hasznalt programban torténik.

A fokonyvi- és analitikus nyilvdntartds egyeztetése

A f6kdnyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedevente, de legkésdéhb a
mérlegkészitést megel6zben a mérleggel lezart évet kovetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a konyvelS, és a cég Ugyvezetdje
a felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizhetd médon dokumentalni kell.

3.3.4. Pénzeszkozok bemutatésa a kiegészits mellékletben

A kiegészits melléklet a pénzeszkdzokkel kapcsolatban az alabbiakat tartalmazza:
- apénzeszkdzok hatdsa a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetre,
- likviditasi helyzet bemutatasa,
- tartds és nem tartds betétek atsorolasai,

- pénzeszkozdk eredeti értéke, targyévi és halmozott értékvesztése, visszairasa.

3.4. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

3.4.1. Aktividébeli elhatarolasok fogalma, fébb jellemz&i

id8beli elhataroldsok az dsszemérés és az id&beli elhatarolas elvébdl kovetkezd, a megbizhatd és valds

bsszkép biztositasat (pontositasat) szolgalé elszamoldsok. Az aktiv id8beli elhatarolasok mindig eredményt
noveld hatasaak.

3.4.2. F&kdnyvi szdmlak tartalma

° Bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa: Azon értékesitésbdl szarmazé bevételek, kamat- és egyéb
bevételek keriilnek kimutatdsra ilyen cimen, amelyek a mérleggel lezart id8szakra szamolanddak
el, de csak a mérleg fordulénapja utan esedékesek.

e Koltségek, raforditasok aktiv id&beli elhataroldsa: Azokat a koltségeket, raforditasokat kell ilyen
cimen kimutatni, amelyek ugyan a mérleg fordul6napja el6tt meriiitek fel, de a mérleg
fordulénapjat kévetd iddszakra szamolhatdak el.

° Halasztott raforditasok: Az aktiv id8beli elhatéroldsok kozott halasztott raforditasként kell
kimutatni az ellentételezés nélkili tartozasatvallalds sordn - a tartozéséatvallalas beszamolasi
idgszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili
raforditasként elszamolt szerzédes (megéllapodds) szerinti Bsszegét. Az aktiv iddbeli
elhataroldsok kdzétt halasztott raforditdsként elszamolhato a jogszabalyi rendelkezés alapjan az
tizemeltetének térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkill) atadott eszkdz (beruhazas)
nyilvantartds szerinti értékét.

3.4.3. Kovetelés-jellegl aktiv id6beli elhatarolasok értékvesztése és annak visszairasa

Az aktiv id6beli elhatdrolasok kozdtt kimutatott idBaranyosan jaré kamat utan is értékvesztést kell
elszamolni, ha az adds min&sitése miatt az alapkovetelést is le kellett értékelni.
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3.4.4. Aktiv idébeli elhatdroldsok analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvintartds bizonylatai

Az aktiv id8beli elhataroldsok analitikdjanak legaldbb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- annak az eseménynek a meghatdrozasat, amely az id6beli elhatéroldst elSidézte,
- azid6ébeli elhatérolas képzésének idépontjat,
- aképzett idébeli elhatarolds dsszegét,
- az idBbeli elhatarolds osszegének meghatdrozasat aldtamasztd bizonylatok megnevezéset,
egyértelm( azonositasat,
- azidébeli elhatarolas dsszegében bekévetkezett valtozas idépontjat,
- azid6beli elhatarolds 6sszegében bekdvetkezett valtozds nagysagdt és iranyat. -

A fékonyvi- és analitikus nyilvintartds egyeztetése

A f8kdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését havonta, de legkésGbb a
mérlegkészitést megel6z6en a mérleggel lezart évet kovetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a kényveld és a cég ligyvezetdje
felel6s. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellenérizheté médon dokumentdini kell.

3.4.5. Aktiv idébeli elhatarolasok valtozasainak bemutatasa a kiegészité mellékletben

A kiegészit melléklet az aktiv id&beli elhatarolasokkal kapcsolatban az aldbbiakat tartalmazza:
- a jelentds &sszegli elhataroldsokat, a kdvetkezd évi eredményt és a pénzigyi helyzetet
befolydsold hatasuk miatt.

4. FORRASOK
4.1. SAIAT TOKE

4.1.1. Sajat téke fogalma, f6bb jellemzéi
Az Alapitvany vagyonénak sajat forrasa az a tékerész, amelyet
- a kft a tulajdonosoktdl idébeli korlatozas nélkil megkapott és azzal a kft megsziinéséig
szabadon rendelkezhet,
- meghatdrozott eszkdzok felértékelése Gtjan kepeztek,
- jogszabalyok a sajat t6ke elemei kdzé sorolnak.

4.1.2. Fokényvi szamlak tartalma

° Jegyzett t6ke: A kft cégbirosagon bejegyzett alapitdskori tékéjét mutatja. A jegyzett téke részét
képezi az a vagyonrész is, amelynek bejegyzése megtdrtént, de a tulajdonosok még nem fizették
be.

o Eredménytartalék: A szémla az el6z6 évek adoézott eredményeinek halmozott Osszegét
tartalmazza -tekintet nélkiil annak el8jelére (nyereség vagy veszteség).

° Adézott eredmény: Az izleti évrél készitett beszdmolé eredmény-kimutatdsaban ilyen cimen
megjelenitett dsszeget tartalmazza a szamla.

° Téketartalék: A jegyzett t&kén fellil a tulajdonosok altal rendelkezésre bocsatott dsszeget

mutatjuk ki t6ketartalékként, valamint a jogszabdly alapjén itt elszamolandé dsszegeket:
o az alapitéktdl alapitaskor, t&keemeléskor véglegesen t&ketartalékként kapott
eszkdzok, pénzeszkodzok értéke teljesitéskor,
o a téketartalékkal szembeni jegyzett téke leszallitds értékét a cégbirdsagi bejegyzés
alapjan,
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o ajogszabdly alapjan t6ketartalékként elszamolando eszkdzok, pénzeszkdzok értéke az
eszkoz atvételekor, illetve pénzmozgds idépontjaban,

o akorabban téketartalékbol elszamolt lek&tott tartalék visszavezetett dsszege a lekotés
megsziinésének idépontjaban.

Lekitott tartalék: A t8ketartalékbol és az eredménytartalékbdl lekotott dsszeget, valamint a
kapott pétbefizetés dsszegét tartalmazza a szamla.

o Toéketartalékbdl vezetendd at a mas jogszabaly, illetve a cég sajat elhatarozasa alapjan
lekotott tartalék.

o Eredménytartalékbél vezetendd at (abban az esetben is ha a szamlanak negativ
egyenlege lesz, vagy negativ egyenlege nd) atalakulaskor a jogutédndl a vagyon
felértékelése miatt pétidlag fizetendd tarsasagi add értékének megfeleld osszeg, az
alapitas-atszervezés aktivalt értékébdl még le nem irt dsszeg, a torvény szerint
lekdtends tartalék dsszegének az a része, amelyre a téketartalék nem biztosit elegendd
fedezetet, az Alapitvany altal megszavazott, de a mérleg fordulénapjaig be nem fizetett,
a veszteség fedezetére sz610 potbefizetés dsszege, a mas jogszabdly, illetve az cég sajat
elhatarozasa alapjan lekotott tartalék.

o A veszteség fedezetére kapott pétbefizetés dsszege, a pénzmozgassal egyidejiileg.

o A lekstott tartalék feloldasat — a pétbefizetés kivételével — a t8ketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszamolni, annak figgvényében, hogy a tartalék
melyik szamlarol keriilt lekdtésre.

Ertékelési tartalék: A valds értékelés értékelési tartalékéval szemben szédmoland6 el értékesitési
céld pénziigyi eszkdzok eseteben a pozitiv értékelési kiilonbdzet. Az értékhelyesbités értékelési
tartaléka és az értékhelyesbités csak egymassal szemben és azonos tsszeghen véltozhat. Az

értékelési tartalék terhére a sajat téke mas elemét nem lehet kiegésziteni, terhére kotelezettség
nem vallalhatd.

4,1.3. Sajat téke analitikus nyilvdntartasa
Az analitikus nyilvantartas bizonvlatai

A t6ke nyilvantartéséra a hatalyos Alapité Okirat szolgal, amelybdl megallapithatok:

az alapitd, tulajdonos azonositd adatai,

a tulajdoni hanyad,

a tékerész befizetési hatarid6k és dsszegek,

a befizetések teljesitésének modja (készpenz, apport).

T&ketartalék analitikus nyilvantartasa tartalmazza:

a novekedés, csokkenés Gsszegét,
a valtozés jogcimét, keltét.

Eredménytartalékhoz kapcsolddo analitikus nyilvantartds tartalmazza:

a képzett eredménytartalék dsszegét,
a felhasznalasok dsszeget,
az eredménytartalékbol tortént lekdtés céljat, dsszegét, idGtartamat.

A lek&tétt tartalék analitikus nyilvantartasa tartalmazza:

a lekotés fajtajat, dsszegét,

a lekotés idGpontjat,

a lekatés feloldasanak varhatd idSpontjat,
a felhaszndlas dsszegét, id8pontjat.
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A fékonyvi- és analitikus nyilvintartis egveztetése

A f8kényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legkés6bb a
mérlegkészitést megel6zéen a mérleggel lezért évet kévetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a kdnyveld és a cég ligyvezetdje
felel@s. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizhetd mdédon dokumentalni kell.

4.1.4. Sajat téke véltozdsainak bemutatdsa a kiegészit6 mellékletben

A sajat téke elemeivel kapcsolatban a kiegészité mellékletnek az alabbiakat kell tartalmaznia:
- Ajegyzett t6ke lizleti évben bekdvetkezett valtozasait.

- Alekotott tartalék dsszegét jogcimenként megbontva.

4.2. CELTARTALEKOK

4.2.1. Céltartalékok fogalma, fébb jellemzdi
A céltartalék olyan passziva, mellyel a kft:
- az bvatossag és az Bsszemérés elvébdl kiindulva pontositja az eredmenyt,
- fedezetet teremt a targyidészakbdl ereds, de a kbvetkezd év(ek)ben vérhatéan jelentkezd
kotelezettségekre, koltségekre, raforditasokra.

4.2.2. F&kodnyvi szamlak tartalma

® Céltartalék a varhaté kételezettségekre: Azokra a fizetési kotelezettségekre kell céltartalekot
képezni — az addzas elétti eredmény terhére —, amelyek a mérlegkészités id6pontjaig

rendelkezésre all6 informéciok alapjan vérhatdéan fel fognak meriini, de az Osszeg, vagy az
esedékesség idGpontja bizonytalan, és azokra a cég mas médon még nem biztositott fedezetet.

. Céltartalék a jovébeni koltségekre: Az Alapitvany azon varhatg, jelentds dsszeg, id6szakonként
ismétléds koltségeire képezhet céltartalékot — az adézas elétti eredmény terhére —, melyek
dsszege, vagy felmeriilésének id6pontja mérlegkészitéskor még bizonytalan.

° Arfolyamveszteség id6beli elhatdroldsa alapjan képzett céltartalék: A beruhazasokhoz, vagyoni
érték( jogok beszerzéséhez kapcsolddé devizatartozdsok halasztott raforditaskeént elhatarolt,
nem realizalt drfolyamveszteség utan képzett céltartalék &sszegét szdmolja el ilyen cimen a kft. A
céltartalék dsszege az év végén elhatarolt halmozott dsszegnek a hitel felvételétd| eltelt id6, és a
hitel figyelembe vehet6 futamidejének ardnyaval szamitott részével egyenl6. A figyelembe vehetd
futamidé nem lehet hosszabb a hitel futamidejénél, illetve a hitelbdl finanszirozott targyi eszkoéz,
vagyoni érték( jog varhaté élettartamanal, ha rovidebb, mint a hitel futamideje.

° Egyéb céltartalék: A kft altal az elSbbiektdl eltéré céllal, és cimen képzett céltartalékait
tartalmazza a szamla.

4.2.3. Céltartalékok analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nvilvantartas bizonylatai

A képzett céltartalékok analitikus nyilvantartdsdéhoz a varhatd koltségek, kotelezettségek Osszegérdl
jogcimenként vezetett analitikus nyilvantartds sziikséges, melyben a kdvetkezdbket sziikséges feltiintetni:
- aképzett céltartalék dsszege,

- afelhasznalt céltartalék Gsszege
- afelhasznalas id6pontja és jogcime,
- akapcsolodé mellékszamitasokat, illetve hivatkozasi szamukat.
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Az analitikéban a kovetkezd jogcimek alapjan célszerli megbontani a céltartalék képzéseket a vérhato
koltségekre:

- fenntartasi kéltségek,
. atszervezési kdltségek,
- kérnyezetvédelemmel kapcsolatos koltségek.

Az analitikéban a kdvetkez& jogcimek alapjan célszer(i megbontani a céltartalék képzéseket a varhato
kotelezettségekre:

- garancidlis kotelezettség,

- figgd kdtelezettség,

- biztos (jov8beni) kotelezettség,
- korengedményes nyugdij,

- végkielégités,

- kérnyezetvédelmi kotelezettség.

Fiiggd kotelezettség az olyan, altaldban harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely a mérleg

fordulénapjan fennall, de mérlegtételként szerepeltetése jovébeni eseményektdl fiige. Ide tartoznak:
- akezességvéllalds,

- az opcids ugyletek,
- ale nem zart peres tigyekkel kapcsolatban varhatd kotelezettség.

Biztos (jovSbeni) kotelezettség az olyan visszavonhatatlan kitelezettség, amely a mérleg forduldnapjan mar

fennall, de a szerz8dés teljesitése még nem tértént meg, ezért mérlegtételként nem szerepeltethetd. Ide
tartoznak:

- ahatarids adasvételi tgyek,
- aswap Ugyletek hataridGs része miatti kotelezettségek.

A fokonyvi- és analitikus nyilvintartas egyeztetése

A f6kdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésébb
a mérlegkészitést megel&z&en a mérleggel lezart évet kdvetd ev marcius 31-ig kell elvégezni.
Az analitikus nyilvantartés vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a kényvels, és a kit

uigyvezetdje felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizheté médon dokumentalni
kell.

4.2.4. Céltartalékok valtozasainak bemutatésa a kiegészité mellékletben

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznaldsa Gsszegét a kiegeszitd mellékletben jogcimek szerint
részletesen be kell mutatni, illetve ha az dsszege az elé26 évitdl jelentdsen eltér, akkor azt a kiegészitd
mellékletben indokolni kell.

Be kell mutatni tovabba a kérnyezetvédelmi kotelezettségek és a kérnyezet védelmét szolgald jovébeni
kdltségek fedezetére képzett targyévi és el6zd évi céltartalék osszegét.

4.3, KOTELEZETTSEGEK

4.31. Kotelezettségek fogalma, fébb jellemzdi

Kotelezettségek azok a szallitasi, véllalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerzédésekbdl eredd, pénzértékben
kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallito, a vallalkozé, a szolgéltato, a hitelezd, a kdlesdnt nydjtod
altal mar teljesitett, az Alapitvany 4ltal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz,
valamint a kincstari vagyon, az énkormanyzati vagyon részét képezd eszkdzok - torvényi rendelkezés, illetve
felhatalmazas alapjdn torténd _kezelésbevételéhez kapcsolddnak. A kotelezettségek lehetnek
hatrasoroltak, hosszu és rovid lejaratdak.
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4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

Fékonyvi szamlak tartalma

Hosszu lejaratu kételezettségek: A kft 4ltal véllalt azon kotelezettségeket mutatjék tipusonként a
szamlak, melyek lejarata egy évnél hosszabb. Az altalanos hosszi lejaratl hitelek, kélcsonok
dsszegét az adott évben esedékes torlesztések levondsaval kell kimutatni.

Rovid lejaratu kélesonok, hitelek: Az egy évnél rovidebb lejaratd kélesondk, hitelek mar kifizetett
tdrlesztésekkel csokkentett Bsszegét tartalmazzak a szamlak.

Vevéktdl kapott elSlegek: A szamlan a kft a vevétdl kapott elSlegek befolyt dsszegét tartja
nyilvan.

szallitok: Az aldbbi szamlak az druszallitasbol és szolgaltatas igénybevételébdl kotelezettségek
kimutatasara szolgalnak, a tartozasok kiegyenlitéséig. Az Alapitvany minden szallitét egy fékonyvi
szamlan kezel.

Adok elszamolasa

Tarsasagi ad6 elszamoldsa: A szémla a cég altal a targyévet terhel6 tarsasdgi adoé eldlegeként
befizetett dsszegeket tartalmazza, valamint az el8z8 évi szamitott tdrsasdgi add és az annak
elélegeként befizetett 6sszegek killdnbozeteként adédod kotelezettségnek és e kotelezettség
megfizetésének elszamolasara szolgal.

Személyi jovedelemadd elszdmoldsa: A személyi jovedelemado-kételes jovedelmekbdl levont
jovedelemadé, és jévedelemadd elleg, és ezek adbhatdsag részére tértént &atutalasanak
kimutatasara szolgél a szamla.

Koltségvetési kotelezettségek: A szamla azon koltségvetésnek fizetendd adok, hozzajarulasok
elirasanak és befizetéseinek nyilvantartasara szolgél, amelyeknek nincs kijeldlve kiilon fékdnyvi
szamla. A szamla jogcimenként kiilon alszamldkra bontandé.

Altalanos forgalmi adé: 466: Beszerzéskor, szolgaltatds igénybevételekor beérkezett szdmlan
feltiintetett elézetesen felszimitott altaldnos forgalmi add elszamoldsdra szolgal. 467: Az
Alapitvany altal kibocsatott szamldkon feltiintetett (fizetendd) 4dltaldnos forgalmi ado
elszamolasara szolgdl a szamla. 468: Az addhatdsag részére teljesitett ltalanos forgalmi add
befizetéseket, illetve az adéhatésag altal teljesitett visszafizetéseket tarjuk nyilvan a szamlan.
Helyi add: A helyi dnkormdnyzattal szemben fennallo, az egyes alszamlak szerint részletezett,
addfizetési kotelezettséget tarja nyilvan a cég a szamlan.

Vam és pénziigyi elszamoldasi szamla: A kft-nek a Vam- és pénziigyérséggel szemben keletkezett
minden kételezettségét ezen a szamlan kell kimutatni, ideértve a vamkoltséget, a vdmkezelési
dijat és a vammal egyiitt kiszabott egyéb adokat és illetékeket. A szamlat a kilonb6z8 tipusu
kotelezettségek elkiildnitése céljabdl tovabbi alszamlékra bontja az Alapitvany.

Egyéb kotelezettségek

Jovedelem elszamolasi szamla: A szamla a kft altal fizetendé munkabérek, munkadijak, egyéb
bérjellegii kifizetések, adézott eredményt terheld jovedelmek elszdmoldsara szolgal. A szamlan
mutatandd még ki az Alapitvany altal fizetett — a kereséképtelenség elsé 15 napjara jutd — tappénz
is.

Tarsadalombiztositasi kotelezettség szamlak: A kft-t terheld, fizetendd tarsadalombiztositasi
jarulék, valamint az egyes jarandésdgokbdl levont nyugdijjarulék, egeszségbiztositasi jarulék
sszegét kell nyilvantartani a szamlan. A szémla jogcimenként kiilon alszémlakra bontandé.
Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos befizetések: Az elkilonitett allami pénzalapokkal szembeni

kotelezettségek nyilvantartdsara szolgdl a szamla, amelyet az egyes jogcimek szerint kilon
alszdmlakra bont a cég.
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° Révid lejarati egyéb kételezettségek munkavallalékkal szemben: A szamlan a munkavallaloktol,
tagoktél levont, mas szervezetek részére tovabbitandé Osszegeket (kartérités, letiltas,
szakszervezeti tagdij, magan nyugdijpénztari elszamolasok, stb.) kell kimutatni.

o Kiilonféle rovid lejaratd egyéb kételezettségek: A szdmlacsoportban kiilon szamlaval nem
rendelkezé egyéb kotelezettségek nyilvantartdsdra szolgdl a szamla. Amely az egyes
kotelezettségek tipusanak megfelel6en tovabb bontandd.

4.3.5. Kotelezettségek analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartis bizonylatai

Hitelek, kolcsondk analitikus nyilvantartdsa tartalmazza:
- A hitelezd adatait,

- A folyésitas id6pontjat,

- Avisszafizetés esedékességét,

- Aténylegesen folydsitott dsszeget,

. Atdrlesztés id6pontjait és az esedékes torlesztések osszegeit,
- Akamatterhelésekre vonatkozd informacidkat,

A vevéktd| kapott el8legek analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
- avevd nevét, azonosito adatait,

- akapott elSleg dsszeget,
- apénzigyi teljesités idépontjat,
A szallitokrél vezetett analitikus nyilvantartds tartalmazza:
- aszallité azonositod adatait,
- aszamla azonositd adatait,
- ateljesités, a szamlazas, a pénzigyi kiegyenlités id6pontjat,
- aszamlazott dsszeget,

A szallitdkkal szembeni kotelezettségek analitikus nyilvantartasa a kényvelSprogrammal torténik. Az adok,
hozzajérulasok nyilvéntartdsa tartalmazza az adohatdséggal szemben az évente keletkezett
kitelezettségeket és azok pénzigyi rendezését adénemenként elkiildnitve.

A fokdnyvi- és analitikus nyilvintartas egyeztetése

A fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legkésébb a
mérlegkészitést megel8zden a mérleggel lezért évet kovetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéseért, valamint az adatok egyeztetéséért a konyvelS, és a kft igyvezetdje
felel6s. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizheté modon dokumentalni kell.

4.3.6. Kotelezettségek valtozasainak bemutatasa a kiegészitd mellékletben

A kiegészits melléklet a kotelezettségekkel kapcsolatban az alabbiakat tartaimazza:
- a mérleghen kimutatott kotelezettségek kozll azoknak a kitelezettségeknek a teljes Osszegeét,
melyek a hatralévé futamideje meghaladja az 6t évet,
- azokat a pénzigyi kotelezettségeket, amelyek a pénziigyi helyezet értékelése szempontjabol
fontosak, de a mérlegben nem szerepelnek,
- ardvid lejaratd kotelezettsegek kozé athelyezett tételeket,

- az elengedett, eléviilt illetve stvallalt kotelezettségek Osszeget, amennyiben azok eredményre
gyakorolt hatasa jelentds,
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4.4, Passziv IDOBELI ELHATAROLASOK

4.4.1. Passziv idébeli elhatarolasok fogalma, fébb jellemzéi

Passziv id8beli elhataroldsként mutatandé ki minden olyan kéltséget, raforditast illetve bevételt érintd évek
kozotti elhatarolds, amely a targyévi eredményt csokkenti.

4.4.2. Fokényvi szdmlak tartalma

Befolyt, elszamolt bevételek elhataroldsa: A szamla a mérleg fordulénapja el6tt befolyt,
elszamolt bevételek elszamoldsara szolgal, amelyek a targyévet kdvetd évet illetik meg.
Koltségek ellentételezésére kapott témogatasok elhataroldsa: Az egyéb bevételként, koltségek
ellentételezésére elszdmolt tamogatasok koltségekkel, raforditasokkal nem ellentételezett
dsszegének kimutatdsdra szolgal a szamla.

Mérleg fordulénap el6tti iddszakot terheld koltségek, réforditasok elhataroldsa: A kdvetkezd
tételek keriilnek a szdmlan kimutatdsra:

— a mérleg forduldnapja utén felmeriilt olyan kéltségek, raforditasok, amelyek a
mérleggel lezart id&szakot terhelik,

— a targyévhez kapcsol6do, de csak a mérleg fordulonapja és a meérlegkészités
id6pontja kozott ismertté valt kartéritési igény, kartérités, késedelmi kamat,
birdsagi koltség,

— amérleggel lezart lizleti évhez kapcsolédo, jovahagyott, kotelezettségként ki nem
mutatott prémium, jutalom és azok jaruléka.

Halasztott bevételek: Az egyes rendkiviili bevételként elszamolt tételek értéke kerdl elhatarolasra
ezen a szamlan, dgymint:

- Elengedett kdtelezettségek miatti elhatarolas

- Fejlesztési célra kapott tdmogatdsok elhataroldsa

—  Térités nélkil dtvett eszkdzok értékének elhatarolasa

4.4.3. Passziv idébeli elhatarolasok analitikus nyilvéntartésa

Az analitikus nyilvantartis bizonylatai

A passziv id8beli elhatarolasok analitikajanak legaldbb a kévetkezéket kell tartalmaznia:

annak az eseménynek a meghatérozasat, amely az id6beli elhatarolast elGidézte,

az id6beli elhatdrolas képzésének idGpontjat,

a képzett idébeli elhatdrolds dsszegeét,

az id6beli elhatdrolds osszegének meghatdrozasat aldtdmaszté bizonylatok megnevezését,
egyértelmii azonositasat,

az id8beli elhatarolas dsszegében bekdvetkezett valtozas idSpontjat,

az idébeli elhatarolas 6sszegében bekovetkezett véltozas nagysagat és iranyat.

A fékonyvi- és analitikus nyilvintartds egyeztetése

A fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését havonta, de legkés6bb a
mérlegkészitést megel6z8en a mérleggel lezart évet kovetd év mércius 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a konyveld és a cég lgyvezetdje
felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizhetd moédon dokumentalni kell.
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4.4.4. Passzividébeli elhatarolasok véltozasainak bemutatésa a kiegészitd mellékletben

A kiegészité melléklet a passziv idébeli elhatarolasokkal kapcsolatban tartalmazza a jelent@s Osszeg
elhatarolasokat, a kévetkez8 évi eredményt és a pénziigyi helyzetet befolydsolé hatasuk miatt.

4.5. Evi MERLEGSZAMLAK

A szémlaosztaly szamldi a targyévi szamlak megnyitasdhoz, lezdréséhoz, illetve az addzott eredmény
meghatarozasahoz sziikségesek. A szamlak a kovetkezdk:

- Nyitomérleg szamla

- Zarémérleg szamla

- Adézott eredmény elszamoldsa

5. KOLTSEGNEMEK

A szamlaosztaly a beszamolasi id8szakban felmeriilt koltségek kéltségnemenkeénti kimutatdsara szolgal. A
kbltségek elszdmoldsa a szamviteli politikdban meghatarozott elvek szerint torténik.

5.1. ANYAGKOLTSEG

5.1.1. Anyagkoltség fogalma fébb jellemzdi

Az anyagkoltség szamlaosztaly szamldinak vezetése a készletszamldk év kdzbeni vezetésének fuggvényében
valtozik. Ha az Alapitvany a készletszamlait ev kézben folyamatosan vezeti, akkor csak a ténylegesen
felhasznalasra keriilt anyagok értéke kerdl elszamolasra kdltségként.

5.1.2. Fékonyvi szamldk tartalma

° Vasarolt anyagok kdltségei: A szamla tartalmazza a kft &ltal vasarolt, felhasznélt anyagokat,
energiat a szamviteli politikdban meghatérozott nyilvantartasi rend szerint. A szamlit az
igényeknek megfelel8en a tovabbi alszamldkra javasolt bontani: iskolai anyag, irodaszer,
tisztitdszer, dekoracios anyag, karbantartasi anyag, rezsi anyag.

° Egy éven beliil elhasznalédé anyagi eszkozok kdltségei: Az egy éven beliil elhasznalédo eszkézok
koltségeit tartalmazza a szamla, amely az egy éven belil elhasznalédé munkaruha, védéruha
koltségeit.

® Egyéb anyagkdltség: Az el6z8ekben meg nem nevezett egyéb anyagkdltség kimutatasara szolgal
a szamla.

5.2. |GENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

5.2.1. lgénybe vett szolgéltatdsok fogalma, f&bb jellemzdi

A mas vallalkozas 4ltal teljesitett szolgaltatds értékének elszamolésa térténik e cim alatt. A fékonyvi szamlak
tatalmanal megnevezett szolgéltatésok tartoznak az igénybe vett szolgaltatasok kozé.

5.2.2. F6konyvi szamlak tartalma

A f8konyvi szamlak tartalma megnevezésiikb8| egyértelmien kvetkezik, igy részletes ismertetesik nem
sziikséges.
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5.3. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

5.3.1. Egyéb szolgéltatasok fogalma, fébb jellemzdi

Az el6z6 pontban meg nem nevezett egyéb szolgéltatasok koltsegei keriilnek nyilvantartasara ezen a cimen.
A fékonyvi szamlak tatalmdnal megnevezett szolgaltatasok tartoznak az egyéb szolgaltatasok kérebe.

5.3.2. F6kdnyvi szamlak tartalma

A fékonyvi szamlak tartalma megnevezésikb6l egyértelmiien kévetkezik, igy részletes ismertetésiik nem
sziikséges.

5.4. BERKOLTSEG

5.4.1. Bérkoltség fogalma, f6bb jellemzdi

A bérkoltségként kell kimutatni a munkavallalokat, alkalmazottakat megillet§ bérnek, vagy munkadijnak
min8siil jarandésagokat, amely megfelel a statisztikai elszamoldsok szerinti keresetnek, fiiggetlentil attdl,
hogy személyi jovedelemaddnak, vagy tarsadalombiztositdsi jarulékoknak alapjat képezi-e.

5.4.2. F&koényvi szamlak tartalma

A fékonyvi szdmldk tartalma megnevezésiikb6l egyértelmien kovetkezik, igy részletes ismertetésiik nem
sziikséges.

5.5. SzZEMELY! JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

5.5.1. Személyi jellegii egyéb kifizetések fogalma, fébb jellemzéi

Személyi jelleg( egyéb kifizetésként szamolanddak el a munkavallalok részére nem bérkoltségként és nem
vallalkozasi dijként elszdmolt &sszeg, és a vallalkozé éltal az ezen Osszegek utan fizetendd§ személyi
jovedelemado Osszegét is.

5.5.2. F6kényvi szdmlak tartalma

o Munkavallaléknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések: A szamlan mutatando ki
tobbek kizdtt a munkaltatét terheld tappénz, a munkaba jérassal kapcsolatos koltsegtérités,
lakhatasi koltségtérités, étkezési hozzéjarulas stb.

. Egyéb személyi jellegii kifizetések: Az el6bbiekben fel nem sorolt, minden egyéb személyi jelleg(
kifizetést ezen a szamlan kell kimutatni. llyenek tobbek kozétt a munkaltaté altal fizetett
balesetbiztositas dija, az dnkéntes nyugdijpénztarba befizetett munkaltatdi hozzéjarulas dsszege,
reprezentdacios koltségek, stb.

5.6. BERJARULEKOK

5.6.1. Bérjarulékok fogalma, fébb jellemzdi

A bérjarulékként mutatandd ki minden olyan adé, jarulék, amely a személyi jelleg( kifizetések, vagy a
foglalkoztatottak szdma alapjan keril megéllapitdsra. Ezek megnevezése a f6kdnyvi szamldk tartalmanal
talalhato.

5.6.2. F&kényvi szamlak tartalma

A f&konyvi szamlak tartalma megnevezésiikbdl egyértelmiien kovetkezik, igy részletes ismertetésiik nem
szitkséges

25



Science Pillar Nonprofit Korlatolt Felel8sség(i Térsasag Szdmlarend

5.7. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

5.71. Ertékesdkkenési leirds fogalma, fébb jellemzdi

A szamviteli politikdban meghatarozott médszer alapjan, a targyi eszkozok és immaterialis javak utan
elszamolt értékcsdkkenési lefras kimutatdsara szolgal a szamlacsoport.

5.7.2. F8konyvi szamlak tartaima

A f6kodnyvi szamlak tartalma megnevezésiikb8! egyértelmiien kovetkezik, igy részletes ismertetesik
nem szlikséges

.. ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES RAFORDITASOK

6.1. ANYAGIELLEG(U RAFORDITASOK

6.1.1. Anyagjellegii raforditasok fébb jellemz&i

Az anyagjelleg(i raforditasok kézott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok értékét, az igénybe vett
(vsarolt) szolgéltatasok — le nem vonhaté altalanos forgalmi adét (4fa) is magdban foglalé — értékét, az

egyéb szolgéltatasok értekét, az eladott aruk beszerzési értékét és az eladott (kbzvetitett) szolgdltatasok
értéket.

6.1.2. F6konyvi szamlak tartaima

° Eladott 4druk beszerzési értéke: Itt kell kimutatni a vasarolt, és tovabbszamlazott anyagok és aruk
értékét.
2 Tovabbszamlazott szolgdltatasok: It kell kimutatni az igénybe vett (vasarolt), és

tovabbszamlazasra keriil§ szolgaltatasok értéket.

6.2. EGYEB RAFORDITASOK

6.2.1. Egyéb raforditasok fébb jellemz&i

Az értékesités nettd arbevételéhez kdzvetlendl vagy kozvetetten nem kapcsolédé kifizetések és mas

veszteség jellegll tételek, amelyek a rendszeres tevékenység (lizletmenet) soran merilnek fel, és nem
mindsiilnek pénziigyi miveletek raforditasainak.

6.2.2. Fékodnyvi szamlak tartalma

o Fenntartasi raforditdsok: Itt kell kimutatni azt az Bsszeget, amit az Alapitvanyhoz érkezd

adomanyok dsszegébdl az Alapitvany az 4ltal fenntartott felsGoktatdsi intézmény miikddésére
4tad vagy felhasznal.

° Birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok: Az bevételszerzéshez kozvetlenil vagy kdzvetetten nem
kapcsolddo kifizetések és mas veszteség jellegl tételek.
° Egyéb raforditasok: Minden egyéb raforditas, amia bevételszerzésnem nem kapcsolddik, és nem

pénziigyi raforditas.
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2. ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

7.1. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

7.1.1. Belféldi értékesités arbevétele fogalma, f6bb jellemz6i
Belfsldi értékesités arbevételeként szamolandd el a belféldén teljesitett szolgéltatds — az aldbbiakban
meghatérozésra keriil — értéke, figgetlenil a kiegyenlités pénznemétdl, illetve maodjatol.

A szamlaosztalyokban kell kimutatni a szerz8dés szerinti teljesités id6pontjaban teljesitett szolgaltatasok
engedményekkel csokkentett ellenértékét.

Az értékesités nettd arbevétele magaban foglalja a vevé ltal elismert, elfogadott szdmlaban rogzitett vagy
készpénzben kapott ellenértékkel egyez6 arbevételt, amelyet csokkent a szolgaltatasnyujtashoz
kapcsolédéan utélag adott engedmény, helyesbité szamlaban régzitett értéke.

Az értékesités nettd arbevételét csokkenti:

- szolgaltatasnyUjtashoz kapcsolédéan utélag adott engedmeny, helyesbit szamldban rogzitett —
altalanos forgalmi adét nem tartalmazé — értéke (a helyesbités a teljesités id8pontjara vonatkozik),

- szolgaltatdsnyujtashoz kapcsolédéan — a teljesités id6pontjaban mar fennalls, megismerhetd, a
szerz6dés szerinti feltételektdl vald eltérések vagy késébbi szerzdésmaddositasok miatt — utolag
adott engedmény — 4ltaldnos forgalmi adét nem tartalmazo — értéke (a helyesbités a teljesités
idépontjara vonatkozik), szolgaltatdsnyujtashoz kapcsolddoan utdlag adott engedmény, helyesbitd
szamlaban régzitett altaldnos forgalmi addt nem tartalmazd — értéke.

7.2. EXPORT ERTEKESITES ARBEVETELE
A cégnek nincs bevétele exportértékesitéshdl.

7.3. EGYEB BEVETELEK

7.3.1. Egyéb bevételek fogalma, f6bb jellemzdi

A szamlaosztaly az olyan rendszeres tevékenység soran felmer(l§ bevételek elszamoldsara szolgal, melyek
az értékesités nettd arbevételének nem képezik részét, és nem tartoznak a pénziigyi méveletek raforditdsai
vagy a rendkiviili raforditasok korébe.

7.3.2. F&kényvi szamlak tartalma

° Koltségvetéstsl kapott juttatds: A kdltségvetéstdl jogszabaly alapjan kapott normativ tdmogatas
Osszege.

® Magénszemélyektsl kapott adomany: Maganszemélyektd! visszafizetési kotelezettség nélkil
kapott tdmogatdsok

. Villalkozésoktdl kapott adomany: Vallalkozésoktol visszafizetési kételezettség nélkil kapott
tadmogatasok

° Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkdzdk bevétele: A targyi eszkdzok, immaterialis javak
értékesitésébdl szarmazoé arbevétel 6sszegét tartalmazza a szamla.

® Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kévetelések elismert értéke: A szamlan a kovetelés

értékesitése, engedményezése (atruhdzdsa) esetén, az értékesitett, atruhdazott kovetelés az
engedményes altal elismert értékét kell kimutatni, az eladénal, engedményezdnél.

° A mérlegkészités idépontjdig pénziigyileg rendezett, az Uzleti évhez kapcsolédd egyéb
bevételek: A szamla tobbféle bevétel elszdmolasara szolgal, melyek részére szitkség szerint kiilon
alszamla is nyithatd. A szémla a kdvetkezd tételeket tartalmazhatja:

- kareseményekkel kapcsolatos bevételek dsszegét,
— kapott birsagok, késedelmi kamatok, kotbérek, fekbérek, a cégnek fizetett
(fizetendd) kartéritések dsszegét,
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—  pehathatatlannak min&sitett, és az eléz8 Uzleti év(ek)ben hitelezési veszteségkeént
leirt kbvetelésekre kapott dsszegét.

Utélag kapott — kdzvetve kapcsolédé — pénziigyileg rendezett engedmény: A szamldn
szamolandé el az utdlag kapott, konkrét szallitashoz, szolgdltatdsnyujtdshoz nem kapcsolédo,
szerzédésen alapuld arengedmeény Osszege, a pénziigyi rendezés id6pontjaban.
Céltartalékok felhasznélasa (csokkenése, megsziinése): A szamla tdrgyévben felhasznalt
céltartalékok Bsszegét tartalmazza.
Visszairt értékvesztés, terven feliili srtékesokkenés: A szamlén szamolando el a targyi eszkdzok,
immaterialis javak terven felli értékesdkkenésének, valamint kovetelések, kovetelés jellegl
id&beli elhatarolasok értékvesztésének terhére visszairt 6sszeg.
Visszafizetési kételezettség nélkil kapott tamogatas, juttatds: A szamlan szamolandd el a
koltségek ellentételezésere — visszafizetési kotelezettség nélkil kapott tamogatas, juttatds
Osszege.
Miikodési céli tdmogatas: Az iskolagytimolcs program keretében szolgdltaton keresztil kapott
tamogatas

palyazaton nyert timogatas: Allami, dnkormdnyzati, és maganpélyazatokon konkret célra elnyert
tdmogatas.

Biztosité altal visszaigazolt kartérités dsszege: A szamla tartalmazza a biztosité altal fizetett,
illetve a mérlegkészités napjaig elfogadott, visszaigazolt — a targyévben, vagy a megel&z6 Gzleti
évben tortént kireseményhez kapcsolddo — Gsszeget.

Kiilonféle egyéb bevételek: Az el8bbiekben fel nem sorolt esetekben ez a szamla hasznalhaté a
gazdasdgi esemény elszdmoldsara.

7.4. PENZOGYI MUVELETEK BEVETELE

7.41. Pénziigyi miveletek bevételének fogalma, f6bb jellemz6i

Minden, a pénziigyi mlveletek bevételei kdzé tartozd esemény esetében javasolt elkiiloniteni a befektetett
pénziigyi eszkdzokkel kapcsolatban elszémolt bevételeket.

7.4.2. F8kényvi szamldk tartalma

Egyéb kapott kamatok, és kamatjellegii bevételek: Itt keriilnek kimutatasra a lekotott, illetve
folyoszamlakon tartott dsszegek utdn kapott kamatok

Kapott osztalék, részesedés: Itt keriilnek kimutatisra a részesedések utan az Alapitvanyt
megilletd osztalékok

Arfolyamnyereségek: Itt keriilnek kimutatasra a Deviza- és valutakészlet forintra torténd
stvaltasanak arfolyamnyeresége, az idegen pénznemben kiallitott szamlak teljesitési és pénziigyi
teljesitése kozotti idészakban keletkez8 arfolyamnyereségek
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Ill. ZARLATI KONYVELESI TEENDOK

A kft a szamviteli politikaban meghatarozott id6pontokban, de legalabb a beszamolé elkészitését, valamint
mas jogszabdlyban el6irt, a szdmviteli adatokon alapulé adatszolgéltatdst megel6z6en végez kdnyvviteli
zdrlatot, annak aldatdmasztasara f6konyvi kivonatot készit.

A kényvviteli zarlathoz az Uzleti év kdzben folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében végzett
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, dsszesitd konyvelési munkak és a szdmlak technikai lezarasa tartozik.

A f6konyvi kivonat elkészitéséért a konyvels a felelSs, aki munkajat a kft gazdasagi ligyekkel foglalkozé
munkatarsaval egylttmdkodve végzi.

lll.1. A HAVONKENT ELSZAMOLANDO TETELEK:
- apénzeszkdzokkel kapcsolatos minden elszamolas,
- abefektetett eszkdzdk dlloményndvekedései és dllomanycsokkenései,
- aszolgaltatas nyujtasahoz kapcsolddo kovetelések nyilvantartdsba vétele,
- az aruszdllitdshoz és szolgaltatds igénybevételéhez kapcsolédd kételezettségek nyilvantartasba
vétele,
- amunkavallalékkal szembeni kévetelések elszamolasa,
- abérelszamolds és a hozza kapcsolddd események,

- az allami koltségvetéssel, Gnkormanyzatokkal és kézponti alapokkal havonta elszamolandé adék és
hozzajarulasok.

111.2. Az EVES ZARLAT KAPCSAN ELSZAMOLANDO TETELEK
- azértékcsokkenés elszdmolésa,
- aselejtezések, leértékelések elszamolasa,
- a havi zarlat tételeinek elszamolasa,
- anegyedéves zarlat tételeinek elszamolasa,
- aforduldnapi leltarozassal kapcsolatban felmerilt eltérések elszamolasa,
- atartds lekotésl bankbetétek mindsitése és a sziikséges dtsoroldsok elvégzése,
- kovetelések koéziil a talfizetés, vagy egyéb ok miatt kételezettséggé viltozott tételek atvezetése az
egyéb kotelezettségek kdzé a kovetelésekrdl vezetett analitika, vagy leltar alapjan,
- azelévillt, behajthatatlan kdvetelések leirdsa hitelezési veszteségként,
- kotelezettségek koziil a tulfizetés, vagy egyéb ok miatt kdveteléssé valtozott tételek dtvezetése az
egyéb kdvetelések kézé a kotelezettségekrdl vezetett analitika, vagy leltar alapjan,
- azeléviilt, elengedett kdtelezettségek kivezetése,
- céltartalékokkal kapcsolatos elszamoldsok,
- fékonyvi kivonat készitése.
11l.3. A MERLEG FORDULONAPJA ES A MERLEGKESZITES IDGPONTIA KOZOTTI FELADATOK

or_ st

A korrekcids tételek elszamolasa a mérlegkészitést megel6z6en, december 31-i datummal térténik.
- értékvesztések elszamolasa:

- akovetelések értékvesztésének elszamolasa,
- akotelezettségek értékvesztésének elszamolasa,
- értékpapirok arfolyamveszteségének elszamoldsa arfolyamcsokkenés miatt,
- akordbban elszamolt értékvesztések visszairasa, ha sziikséges,
- atdrsasagi add tényleges dsszegének megallapitdsa és elszamolasa,
- az addzott eredménnyel kapcsolatos tételek elszamolasa.

111.4. A KORREKCIOS TETELEK ELSZAMOLASA UTANI ZARLATI MUVELETEK
- akoltségszamlak atvezetése a raforditasok kozé,
- azeredményszamlak atvezetése az addzott eredmény elszamolasi szamlara,
- mérlegszamlak zarasa.
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