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Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolédd jogszabdlyok
vonatkozd el6irdsai szerint kell eljarni. Felllvizsgalata és karbantartasa a jogszabalyi véltozdsok
fliggvényében, de legaldbb évente torténik.
A szabalyzat valtozésai esetén a médosulé elGirdsokhoz kapcsoléddan labjegyzetben keriil jeldlésre azok
hatalyossagdnak id6tartama azzal, hogy a hatdlyon kiviil helyezett rendelkezéseket is tartalmazza az
egyseges szerkezet(i szabalyzat dthazassal jeldlve.
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1. BEVEZETES

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény valamint a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb
szervezetek beszamolé keszitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szol6 479/2016.
(XII. 28.) Korm. rendelet el6irasainak megfeleléen késziilt, a Szamviteli politika mellékletét képezé
szabalyzat célja torvény hatélya ala tartozo vallalkozoknak a torvényben rogzitett alapelvek, értékelési
elirasok alapjan kialakitott a gazdalkodé szervezet adottsagainak, koriiményeinek leginkabb
megfeleld pénzkezelésének irasba foglalasa.

A kft-nél a pénzforgalom bonyolitasa a bankszémlak kozétti elszamolassal, illetve bankkartyaval
tortenik, készpenzt a kft nem fogad és kotelezettségeit készpénzben nem teliesiti, igy hazipénztart
nem lzemeltet.

A bankszamlak koz6tti elszamolasok az MKB Bank Nyrt-nél vezetett pénzforgalmi szamlakrél papir
alapon benyujtott megbizasok alapjan bonyolodnak.

A pénzkezeles rendjeért a kft igyvezetdje felel. A felelésség kiterjed a pénzfogalom bonyolitasat el6iro
jogszabalyok alapjan a megfeleld mikddésre, az elszamolas és nyilvantartas rendjének kialakitasara,
valamint ezek betartasanak ellenérzésére.

Fentiek alapjan a kit a pénzkezelésére vonatkozo szabélyzatat az alabbiak szerint hatarozza meg.
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2. HAZIPENZTAR MUKODESI SZABALYZAT
2.1 Hazipénztar

A pénztér cime: jelenleq pénztar nem lizemel.

2.2 AHazipénztar készpénz keretei

Tekintettel a kft egyéb természettudomanyi, miszaki kutatas, fejlesztés alaptevékenységére, valamint

az ehhez kapcsolodé szolgéltatasokra a kft hazipénztart nem Uzemeltet, ezért készpénz keret sem
ker(ilt megallapitasra.

Akft a juttatasokat, megbizasi dijakat lehetdseg szerint elszamolasi szamlajardl atutalasi megbizassal
utalja a kézremiikodék, megbizottak egyenileg megvalasztott bankszamlaira, ezért a hazpénztar
keretek megallapitasanal a készpénzben fizetends juttatas figyelembevételre keriilt.

2.3 Pénzdsszegek, tarolasa, megorzése

Jelenleg a cégnél hazipénztar nem tizemel, igy a készpénz tarolasara, megdrzésére nincsen szlikség.

24 A pénz szallitasa és 6rzése

Jelenleg a cegnél hazipénztar nem iizemel, igy készpénz szallitasara és 6rzésére nincsen szlikség.

2.5 A pénztari rend és pénzkezelés altalanos szabalyai

Jelenleg a cégnél pénztar nem tizemel.

2.6 ATarsasag készkiadasai

A Tarsasag keszkiadasit a bankszamlahoz kapcsolads bankkértya hasznalataval fedezi.
Amennyiben a bankkartyas fizetés nem lehetséges, gy a Tarsasag alkalmazottja altal megfizetett
termek/szolgaltatas ellenértékét a Tarsasag sajat bankszamlajarol atutalassal tériti meg az
alkalmazott felé.

3. BANKSZAMLA FORGALOM

A kft az MKB Bank Nyrt-vel pénzforgalmi bankszamla szerzédést kotstt (bankszamlaszerzédés). A
bankszamlaszerzédés megkotésére a kit képviseletében cégjegyzési joggal rendelkezs szemely
jogosult (a tovabbiakban kepviseld). A képviseldk a belféldi és devizaszamiak feleti rendelkezési jog
gyakorldi. A kepviselék meghatarozhatnak rajtuk kiviil tovabbi szemelyt, aki jogosult a szamlak felett

rendelkezni.

A kit az MKB Bank Nyrt-nél vezetett belfoldi és devizaszamlaja felett a kepviselsk egylittesen
jogosultak rendelkezni.

A rendelkezési jogrol a szamlavezeté banknal rendszeresitett modon alairasi cimpéldanyt kell
elhelyezni. A rendelkezési jogban tértént valtozast a penzintézetnél azonnal irasban be kel jelenteni.
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Az elszamolasi bankszamlardl torténd kifizetések a MKB Bank netbank feliiletén keresztil térténnek.
A MKB Bank netbank feliileténének hasznalatéra a kiilon felhatalmazott személyek jogositottak. Az
erre vonatkozo jogosultsagot a munkakdri leiras tartalmazza.

3.1 Bankszamlahoz kapcsolodo be- és kifizetések rendje

3.1.1  Banki (ton torténd befizetések (belféldi)

A bankon keresztul trtend befizetéseket banki bizonylatok és postai jovairasok bizonylata alapjan kell
rogziteni (kdnyvelni).

A MKB Banknal lévé postafiokbél elkiildésre kertilé eredeti banki kivonatokat le kell fiizni, és egyeztetni

kell a MKB netbank fellileténrél legalabb havonta kinyomtatésa kertil§ bizonylatokkal. Az esetleges
elterest azonnal jelenteni kell a konyvel6nek, és értesitést kell kiildeni a pénzintézetnek a hibaral.

3.1.2  Banki dton tortend kifizetések (belfold))

A bankon keresztiil torténd kifizetések kérelmeit papir alapon az erre feljogositott személy késziti eld
a szallitoi szamlak, illetve a hatosagoknak esedékes kotelezettségek alapjan. A felvitelt megelézéen
az erre feljogositott szemeélynek meg kell gy6zddnie a szamlak jogosultsagarol, hitelességérdl. A banki
kifizetesek bizonylatait csak az utalvanyozésra jogosult személy jogosult alaimi. A cégnél az
utalvanyozésra jogosult személyek a képviseldk.

3.1.3 Banki uton torténd devizas be- és kifizetés

A 3.1.2. pontban leirtak érvényesek azzal a kiegészitéssel, hogy a pénzforgalom alkalomszer(ien
kezdGdik a szamlakon szereplé (megadott) devizanemben. A devizaban tortént pénziigyi
teljesitésekrdl az erre vonatkozd szamviteli torvény eldirasait kell figyelembe venni. A devizaban
megvalosult penzigyi teljesitésekrdl kiallitott eredeti banki kivonatokat kiilén kell kezelni a belféldi
bizonylatoktol. Az Alapitvany devizaszamlat nem vezet.

3.1.4 A bankszamlahoz tartozé céges bankkartya kezelése

A céges bankszémlahoz kapcsolodd bankkartyat az ligyvezets igazgatd kezeli. A készkiadasok
fedezésere azt az ligyvezetd, illetve meghatalmazas alapjan az asszisztens hasznélhatja.

4. APENZTAR SZERVEZETE, MUNKAKORI FELELOSSEG ES FELADATOK

A cegnél jelenleg hazipénztar nem mikddik, ezért nincsen sziikség pénztéri feladatok ellatasara.

5. APENZTARIFORGALOM BONYOLITASA ES BIZONYLATOLASA

A cégnél jelenleg hazipénztar nem mikadik, ezért pénztarti forgalom bonyolitaséra és bizonylatolaséra nincsen sziikség.
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6. EGYEB NYILVANTARTASOK

Az értékpapirokat és méashol befektetett eszkozoket az év utolsd napjan, a nyilvantartasokkal
egyezden kell leltarozni.

A kozrem(ikdd6knek a céggel szemben fennallé tartozasait (eldleg, elszamolasi szamlak, stb.) és

koveteléseit a IV. negyedév folyaman, az analitikus nyilvantartasoknak a konywviteli szamlakkal valo
egyeztetése Utjan kell leltarozni.

7. ELLENORZES

Acegneél jelenleg hazipénztar nem miikadik, ezért pénztarti forgalom ellenérzésére nincsen szlikség.

8. BIZONYLATOK KEZELESE

A cégnél jelenleg hazipénztar nem mikddik, nem keletkeznek készpénzes bizonylatok.



