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A Science Pillar Nonprofit Kft. (székhely: 1034 Budapest, Bécsi Gt 96
tovdbbiakban: Térsasdg a kézbeszerzésekrs| szold 2015. évi CXLIIL.
bekezdésének végrehajtasa érdekében A Tarsasag beszerzési -

/B.; Nyilvantartasi szam: 01-09-398849:; a
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
és kdzbeszerzési eljarasok rendjét jelen szabalyzatban

(a tovdbbiakban: Szabalyzat) meghatdrozottak szerint hatdrozza meg:

(1)  ASzabélyzat célja, hogy meghatérozza az T3 rsasag kozbeszerzési értékhatart el nem ér
a Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzési eljarasai (
meghatdrozott értékhatarokat elérd értékd kézbe

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§
A SZABALYZAT CELIA

6 becsiilt értékd, illetve
a tovabbiakban: beszerzés vagy beszerzési eljérds), és a
szerzési szerz8dés megkdtésére irdnyuld kdzbeszerzési

eljdrdsai (a tovabbiakban: kézbeszerzés vagy kézbeszerzési eljaras) rendjét,
(2)  ASzabalyzat célja az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében, hogy meghatarozza

a)

b)

c)
d)

a beszerzési és kdzbeszerzési eljdrasok el8készitésének,

lefolytatdsdnak, ellendrzésének intézményi
szabalyait és felelgsségi rendjét;

az eljard és a dontésekért felelds személyeket, valamint az eljdrdsba bevont tovibbi személyeket és
szervezeteket;

a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok dokumentalssi rendjét;

az elektronikus kézbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazésara vonatkozd joggyakorlds
rendjét

dsszhangban a Kbt. és a kapcsolédd jogszabélyok vonatkozd szabdlyaival.

2.8
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK ES BELSG SZABALYOZOK

(1) Jelen Szabdlyzat alkalmazasa sordn kiilénésen az alabbi jogszabalyokat kell figyelembe venni:

a)
b)

c)

d)

e)

Kbt. és relevans végrehajtasi rendeletei;

az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairél szol6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: EKR rendelet),

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési
miszaki leirds meghatarozdsdnak modjérdl sz616 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,

az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhazdsokhoz kapcsolddd tervez8i és mérndki
szolgdltatdsok kizbeszerzésének részletes szabalyairél sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,

a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsdnak, ellenérzésének és kbzzétételének

szabalyairdl, a hirdetmények mintéirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegzésrdl sz016 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet,

a tervpalydzati eljardsokrdl sz616 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet,

a felel8s akkreditélt kdzbeszerzési szaktanacsadéi tevékenységrél szdl6 257/2018. (XII. 18.) Korm.
rendelet.

3.§
A SZABALYZAT HATALYA

Jelen Szabdlyzat hatélya kiterjed a Tarsasag 4ltal foglalkoztatott minden munkavallaléra és egyéb munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyre (a tovabbiakban: foglalkoztatott), tovibba az eljarasok

lebonyolitdsaban kézrem(ikéds minden tovabbi szemelyre vagy szervezetre
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4.§
BECSULT ERTEK

A beszerzések és a kozbeszerzések becsiilt értékén azok megkezdésekor a targyuk tekintetében az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt — dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatédst kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell
érteni.

Tilos a beszerzéseket és a kbzbeszerzéseket olyan médon részekre bontani, amely jelen Szabalyzatban foglaltak
vagy a kozbeszerzési értékhatdrt elér6 vagy meghaladé becsiilt értékii kdzbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések alkalmazdsdnak megkeriilésére vezet.

Ha egy épitési beruhdzés vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitésara irdnyuld szolgaltatds megrendelés,
illetve azonos vagy hasonld felhasznaldsra szént druk beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés utjan valdsul
meg, az adott beszerzés becsiilt értékének meghatarozdsdhoz az tsszes rész értékét figyelembe kell venni.
Szolgaltatdas megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra irdnyultsig vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

5.8
BESZERZESI - ES KOZBESZERZESI TERV

A Tarsasag a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjdig éves kizbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési terv) (1. sz. melléklet) kételes késziteni az adott évre tervezett kbzbeszerzésekrdl. A Kdzbeszerzési
tervet 6t évig meg kell 6rizni. A Kézbeszerzési terv meg6rzéséért az ligyvezetd a felelds.
A Tarsasag a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjéig éves beszerzési tervet (a tovébbiakban:
Beszerzési terv) (1. sz. melléklet) készit az adott évre tervezett beszerzésekrél.
A Beszerzési — és a Kozbeszerzési tervek nem vonjak maguk utdn az azokban feltiintetett beszerzésekre és
kdzbeszerzésekre vonatkozd eljards lefolytatdséanak kételezettségét. A tervekben nem szerepld beszerzésekre
és kozbeszerzésekre, vagy az abban foglaltakhoz képest médositott beszerzésekre és kdzbeszerzésekre
vonatkoz6 eljdras is lefolytathatd. Ezekben az esetekben a Beszerzési — és a Kbzbeszerzési tervet modositani kell
azilyen igény vagy egyéb valtozés felmeriilésekor, a Kézbeszerzési terv esetén megadva a médositas indokat is.
A Beszerzési - és Kozbeszerzési tervek a Tarsasag éves Koltségvetési tervén alapulnak. A Tarsasag adott évre
vonatkozo Beszerzési — és Kozbeszerzési tervét az gazdasagi ligyekért felels munkatars késziti el a Tarsasag
el6zetesen tervezett, becsillt igényei alapjan. Valtozds és 0j beszerzési igény felmeriilése esetén a targy szerint
érintett, Tarsasag altal foglalkoztatott (a tovabbiakban: beszerzd) jelzi a médositasi igényt az ligyvezetének. A
Beszerzési — és Kdzbeszerzési terv mddositasaért, aktualizaldsaért az ligyvezetd felel.
A gazdasagi Ugyekért felel§s munkavillalé eljdrdsa sordn az Ugyvezet6t tajékoztatni koteles, sziikség esetén
jovahagyésat kéri.
A beszerz6k a Kozbeszerzési terv tartalmara vonatkozd igényeiket legkés6bb februar 15. napjaig kotelesek
megadni az aldbbi adattartalommal:

a) az adatszolgdltatd beszerzd adatai,

b) koézbeszerzések targya, megnevezése,

c) CPV kdd a kdzbeszerzés f6 targydhoz rendelten,

d) becsilt érték,

e) azeljdras meginditasanak tervezett id6pontjat

f) aszerz6déskotés tervezett idGpontja,

g) aszerzGdés tervezett idGtartama (teljesités hatérideje).
A beszerz&k felelnek az adatszolgéltatasok valddisdgédért, hatdridében térténd szolgéltatasaért, az egyes
igények megfogalmazdsanak szakszeriiségéért.
A Kozbeszerzési tervet a gazdasagi ligyekért felel6s munkatdrs el6terjesztése alapjan az ligyvezets hagyja jova.
A Kozbeszerzési terv nyilvanos. A Tarsasag koteles az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben (a tovébbiakban:
EKR) kdzzétenni Kozbeszerzési tervét, valamint annak moédositasat az elfogadast kovetSen. A Kdzbeszerzési
tervnek a targyévet kévetd évre vonatkozé kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének
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lennie. A Kézbeszerzési tervet a Tarsasag honlapjan sziikség szerint a becsiilt érték feltiintetése nélkil kell
kdzzétenni. Az EKR rendszerben térténd kdzzétetelrdl, illetsleg a honlapon torténd kézzététel
kezdeményezésérél az ligyvezetd, tovibba a honlapon torténé kizzététel megvaldsitisardl a honlap kezelésével
megbizott személy gondoskodik.
A Tarsaség a Kézbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) akozbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kdzbeszerzésre irdnyadd eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) azeljdrds meginditasdnak tervezett idGpontjat, és

f) aszerz6dés teljesitésének varhatod idpontjat.

6.8
ALTALANOS SZABALYOK

A Tarsasdg beszerzési és kdzbeszerzési tevékenysége soran

a) azligyvezetd afelelds az egyes beszerzések és kdzbeszerzések penzligyi fedezetének meghatarozisaért,
és biztositja azok fedezetét

b) azligyvezetd irdnyitja és a felligyeli a beszerzési és kézbeszerzési folyamatokat; valamint ellatja az egyéb
hozzdrendelt feladatokat.

A beszerzések és kozbeszerzések meginditasénak feltétele, hogy az ligyvezetd elSzetesen igazolja a beszerzés
€s kozbeszerzés fedezetének rendelkezésre allasat,

ATarsasdg a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasait eseti lebonyolitd igénybevételével is lebonyolithatja, tovabba
felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét (a tovabbiakban: FAKSZ) is igénybe vehet.

Az eljarasok sordn igénybe vett kiilsé szakértsk és egyéb kdzrem(ikddék, tandcsaddk, eseti lebonyoliték, FAKSZ-
ok, szakértSk, ligyvédek (a tovdbbiakban egyiittesen: kiils§ kozrem(ikodd) felelsségérsl a kdzrem(ikodés
targyaban megkétott szerz8désben kell rendelkezni.

Az eljarasok el6készitésében és lefolytatdsdban nem vehet részt olyan személy vagy szervezet, amely
funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorldséra barmely okbdl, igy kiilénésen gazdasagi vagy mas érdek vagy
az eljdrasban részt vevé gazdasagi szereplével fennalld mas kézds érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlenségi

ok fenn nem &llasarél az eldkészitésben az eljaras lefolytatdasdban résztvevéknek frasban nyilatkozniuk
szilkséges.

7.8
ELJARASOK ELLENGRZESE

A Tarsasag tagjai:

a) tajékoztatdst kérhetnek a folyamatban lévé eljarasrol,

b) jogosultak betekinteni a kézbeszerzési eljarasok iratanyagaba,

c) véleményt formélnak az eljarasok bonyolitasardl, a dontések elgkészitésrdl.
Ellenérzésre feljogositott szerv, személy vagy hatdsag részére az ligyvezet§ kdzremiikddésével a Tarsasag
biztositja, hogy kiils6 szervezetek szabélyozott ellen&rzési tevékenységiik sordn hozzdjussanak minden
szlikséges adathoz, dokumentumhoz a vonatkozd jogszabalyok betartasa mellett.

8.§
EUJARASOK NYILVANTARTASA

A kdzbeszerzési — és beszerzési eljarasok nyilvantartasat az ugyvezetd folyamatosan végzi, a nyilvantartisokhoz
az eljarasért felelés személy, beszerz8, kiilsé kdzremiiksds szolgdltatja az adatokat.
A kdzbeszerzési eljarasok nyilvantartdsanak legaldbb tartalmaznia kell:

a) az eljaras azonositd szamat (Nyilvantartasi szdm),



b) a kézbeszerzés targyanak megnevezését,
c) a kozbeszerzés forrasat,
d)  akozbeszerzési eljaras fajtajat,
e) a szerzBdés tipusat,
f) a kozbeszerzés becsilt értékét nettd Ft-ban,
g)  akozbeszerzés becsiilt értékét bruttd Ft-ban,
h)  amegkodtott szerz6dés értékét bruttd Ft-ban,
i) kdzbeszerzés esetén
ka) a hirdetmény megjelenésének / felhivas kikiildésének napjat
kb) az ajanlatok bontdsanak napjat,
kc) az irasbeli 6sszegezés megkiildésének napjat,
j) aszerzédés megkotésének napjat,
k) aszerz6dés lejératdnak/megsziinésének idGpontjat,
[) aszerz6dés teljesitésének madjat,
m) valtozads, kiegészités, modositas esetén annak napjat és targyat.
(3) A beszerzési eljarasok nyilvantartasanak legaldbb tartalmaznia kell:
a) a beszerzés targyanak megnevezését,
b) a beszerzés forrasat,
c) a szerzddés tipusat,
d) a beszerzés becsllt értékét nettd Ft-ban,
e) a beszerzés becsult értékét bruttd Ft-ban,
f) a megkotott szerz6dés/megrendelés értékét bruttd Ft-ban,
g)  aszerz&dés megkotésének/megrendelés napjat,
h) a szerz@dés lejaratdnak/megsziinésének id6pontjat,
i) a szerz6dés/megrendelés teljesitésének maodjat.
(3) Az eljarasokat kotelez6 dokumentdlni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket, okiratokat, hatdsagi
megkereséseket, jegyz6konyveket, levelezéseket, megéllapodadsokat, szerzdéseket, azok kiegészitéseit,
moédositasait és az ezzel kapcsolatos jelentéseket, 8sszegezéseket meg kell Grizni.

’

1l. RESZ
A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELGSSEGI RENDJE

9.§
BESZERZESEK ALTALANOS SZABALYAI
(1) Jelen Szabalyzat a beszerzések tekintetében megkévetelt minimdlis szabalyokat rogziti, de az ligyvezetG
donthet gy, hogy az adott beszerzés sordn a Szabdlyzatban el6irtaknal szigortibb szabalyokat alkalmaz.
(2) A beszerzések szabalyszer(i — a vonatkozé jogszabélyi rendelkezéseknek és jelen Szabalyzatnak megfelels —

lefolytatasaért az ligyvezetd felel azzal, hogy a 6. § (3) és (4) bekezdése szerinti kiilsé kozremiikodd
igénybevételekor a kills6 kézremiikodé a szerzédésében foglaltaknak megfelelden tartozik felelgsséggel.

(3) A Beszerzési terv az 5. § (2) bekezdése alapjan A Térsasag éves Koltségvetési tervén alapul. A Koltségvetési
tervben és a Beszerzési tervben meghatdrozott egyes koltségtipusok szerinti beszerzések lefolytatasanak
engedélyezése, valamint azok jovahagyasa az aldbbi személyek felel@sségi kbrébe tartozik:

Koltségvetési terv szerinti kdltségtipus (Kod: Felelds
e
Koltségvetési terv szerinti kéd)
Irodabérlet
Altaldnos  mi(ikodési | Informatikai szolgéltatasok . B
o T ———— Ugyvezet6
koltségek Egyéb irodai koltség
Reprezentacid, catering
Vagyonellendri dij Ugyvezetd




(4)

(5)

(1)

(3)

Konyvvizsgaldi dij
Ugyvédi dij
Bérszamfejtés
Konyveldi dij Szamviteli szolgaltatas Ugyvezetd
Egyéb szamviteli szolgaltatasok
Eayéb koltségek Kom.munik:':icié Elgyveze!ﬁ
Eseti szolgaltatdsok Ugyvezetd
Mecenatura Projekt?k )
Hallgatdi tdAmogatasok
Személyi kdltségek Személyi kdltségek Ugyvezetd

A Tarsasag és a beszerzésekben résztvevé egyéb személyek kdzott a beszerzésekkel kapcsolatos minden
nyilatkozattétel irdsban torténik. Az irdsbeli nyilatkozatok teljesithetéek:

a) postai vagy kdzvetlen kézbesités utjan;

b) elektronikus Gton.

irasbeli dokumentalas alatt szamlak, bizonylatok, szerzédések, elektronikus tton (pl. e-mail, webshop, stb.)
térténd megrendelések, visszajelzések értendéek.

10. §
BESZERZESEK FAITAI
A Tarsasag altal lefolytathatd beszerzések fajtai:
Beszerzés elnevezése Ertékhatar
1. | Kdzvetlen beszerzés netté 6tmillid forintot el nem

érd becslilt érték
2. | Beszerzési eljards hdrom ajénlat bekérésével az | netté 6tmillié forintot elérd, és
lgyvezetd dontése alapjén (indokolt esetben) nettd tizmillié forint alatti

becsllt érték
3. | Beszerzési eljards hdrom ajanlat bekérésével az | nettd tizmillio forintot elérd,

ugyvezetd hozzdjaruldsaval de a mindenkori kdzbeszerzési
értékhatdrt el nem érg becstilt
érték

A Tarsasag muikodéséhez sziikséges dologi kiaddsok, beszerzések, valamint eseti megbizasok kapcsan netté
1.000.000,- Ft azaz nettdé egymillié forint erejéig — eltéré jogszabdlyi, vagy egyéb rendelkezés hidnyaban —
kétoldalu szerz8dés irdsba foglaldasa nem kételezd, de az ligylet megfeleld irdsbeli dokumentéldsa (pl. ajénlat

és megrendeld lap, szamla) sziikséges. Ezt meghaladd dsszegben a Tarsasag terhére kételezettséget véllalni
‘csak irasba foglalt szerz6déssel lehet.

Nem ké&telezd az (1) pont 3. alpont szerinti legalabb hdrom ajénlatot bekérni az aldbbi esetekben (kivételi
korok):

a) a beszerzés térgya a Kbt.-ben meghatdrozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §];
b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban lenne beszerezhetd;



c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig dlinak fenn, és az ellenszolgéltatds a piaci drakhoz
képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele a 3 ajanlat bekérésére vonatkozd
szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghildsulna;

d) a beszerzés targya igazsagligyi szakérti megbizds, vagy kozbeszerzési eljardsokhoz, palyazatokhoz
kapcsolddé szakmai birdlébizottsagi tag megbizésa;

e) a szerz8dés targya kdziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia, hdenergia), vagy internet
szolgaltatds megrendelése;

f) a Térsaség piackutatés eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z8détt arrdl, hogy az adott piacon
haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy potenciélis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési
targy tekintetében;

g) a szerz8dés tdrgya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarté igazolja;

h) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzddést kilfcldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j) a szerz6dés targya replil8jegy vasdrlasa, illetve utashiztositasi szolgaltatds megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

|) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgéltatds teljesitése;

m) a szerz8dés térgya a vezetdség tevékenységéhez kapcsol6dd, bizalmi jellegli szolgéltatdsok beszerzése
(klilénosen beszédiro, fotds, személyi kommunikacids tandcsadd, személyi tolmacsolds);

n) a szerz8dés targya vezetSk képzésére, oktatdsdra vonatkozd, vezetdi és személyiségfejlesztési tanacsadasi
szolgaltatas;

0) a szerz8dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) a szerz&dés targya emberi eréforris kezelési tanacsadas.

A Tarsasag a fenti esetekben is kételes dokumentalni irdasbeli megrendelését.

A jelen 10. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak tekintetében az egyes beszerzési eljarasok finanszirozési forrasat
biztosité dokumentumok, rendelkezések, jogszabalyok a Szabalyzatban foglaltaktdl eltéréen rendelkezhetnek,

erre tekintettel a Szabalyzat 10. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak abban az esetben alkalmazanddak, ha a
finanszirozas forras masként nem rendelkezik.

11§
KGZVETLEN BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

Eljarasi cselekmény Felelds Kapcsolodé dokumentum
és annak tartalma

Igénybejelentd elkészitése nettd | gazdasagi lgyekért | 2. szdmi melléklet szerint
egymillié forintot elérd, de netté | felel6s munkatars
6tmillié forintot meg nem haladd | vagy ligyvezetd

becsiilt értékd beszerzés esetén.

Igénybejelentd jovahagydsa az lgénybejelentén  torténd
Ugyvezet6 altal (9. §& (3) | Ugyvezetd alairas
bekezdésben foglaltaknak

megfeleléen) netté  egymillid
forintot elérd, de nettd otmillid
forintot meg nem haladd becsilt
értékli beszerzés esetén.

Megrendel8 nettd egymillio forintot | gazdasagi ugyekért | 3. szdmd melléklet szerinti
eléré, de nettd 6tmillié forintot meg | felels munkatédrs | Megrendelés  elkészitése
nem haladé becsult értékid | vagy lgyvezets szlikség esetén




beszerzés esetén

elkészitése sziikség esetén

Szerz8dés vagy egyéb
megrendelésrdl sz816 dokumentum
megkiildése elSzetes ellenjegyzésre
és ezek alairasa

gazdasdgi lgyekért
felel6s munkatérs
vagy Ugyvezetd

aldiras:

kotelezettségvallal
)

A Tarsasdg
kotelezettségvallalasra
vonatkozd szabalyai szerint

gazdasagi Ugyekért
felels munkatars

Beszerzés

Ellenszolgéltatds Osszegének
alatémasztdsa  fréshan, és a
beszerzés  tekintetében kapott
bizonylat, nyugta, szamla,

visszaigazolds stb. mellékletként
valé megkiildése az ligyvezetének

gazdasagi lgyekért
felel8s munkatérs

Beszerzés tekintetében
kapott bizonylat, nyugta,
szamla, visszaigazolds stb.

12. §

BESZERZESI ELIARAS HAROM AJANLAT BEKERESEVEL

Eljarasi cselekmény

Felelés

Kapcsolddé dokumentum
és annalk tartalma

Igénybejelentd elkészitése

gazdasagi Ulgyekért

2. szam( melléklet

felelds  munkatars

vagy ugyvezetd
lgénybejelentd  jévahagydsa az Ugyvezets Igénybejelentén  térténd
Ugyvezets 4ltal (9. § (3) alairas
bekezdésben foglaltaknak
megfeleléen)
Ajanlatkérés tervezet és | gazdasdgi ligyekért | 4. szamu melléklet
mellékletei (miszaki leiras, | felelés munkatars Minimalisan el6irandé
szerz8déstervezet) elkészitése vagy kilsg | kizard okok meghatarozdsa,

kdzremiikodé vagy érvénytelenségi ok
lgyvezet§ meghatarozasa,
eredménytelenségi ok
meghatarozdsa

Ajanlatkérés tervezet és | Ugyvezets -
mellékletei vizsgalata
Az UgyvezetSnek az eljdrast | Ugyvezets 5. szdmu melléklet
meginditd dontése (9. § (3)
bekezdésben foglaltaknak
megfelelGen)
Ajanlatkérés és mellékletei | gazdaségi iigyekért Figyelemmel kell lenni arra,
kikildése legalabb 3 db gazdasdgi | felel6s munkatars hogy beszerzésenként
szerepld részére irasban vagy kilsé | lehetSleg  mindig  mas
Az ajanlatkérés és mellékletei | kézremiiksds vagy | gazdasagi szerepl6k
megkuldése a gazdasagi szerepl6k | Ggyvezetd keriljenek felhivasra
részére nem mindgsil ajanlattételre (legaldbb
kotelezettségvallaldsnak A rotdcio)
Tdrsasag részérdl.
Ajanlatok beérkezésének irdsheli gazdasdgi lgyekért | Beérkezés pontos
dokumentdldsa felel6s  munkatérs id6pontjanak rogzitése




vagy kiils6é
kozrem(ikods. Vagy

(elektronikus Gton érkezett
ajanlat esetén a beérkezést

tgyvezetd régzitd, tartalmazod
dokumentum mentése)

8. | Ajanlatok értékelése gazdasagi lgyekért | Ajanlatkérésben és
felel6s munkatars | mellékleteiben rogzitettek
vagy kiils6 | szerint
kdzremiikods. Vagy
tgyvezetd

9. | Esetlegesen hianypdtlasi felhivas | gazdasdgi Ugyekért | Adott esetben, irasban

készitése, kikiildése felel6s munkatars
vagy kiilsé
kézremlkods. Vagy
lgyvezetd

10. | UgyvezetSi dontésre vonatkozd | gazdasagi Ugyekért | A javaslatban  rogziteni

javaslat elkészitése felels munkatars | sziikséges az aldbbi
vagy kilsé | adatokat:
kozrem(kéds. Vagy | 1. Ajanlattevik neve
lgyvezet6 2. Ajanlati arak
3. Ajanlatok formai
megfeleldsége
4. Ajanlatok  tartalmi
megfelel6sége
5. Nyertes ajanlattevd
megnevezése
(6. sz. melléklet)
11. | Ugyvezetd dontése Ugyvezets javaslat aldirdsa
12. | Ajénlattev6k értesitése az eljards | gazdasagi ligyekért | irdsban, elegendd csak a
eredményérd| felelés munkatars | nyertes ajanlattevd
vagy kiilsé | értesitése
kozremiikodds, vagy
tgyvezetd

13. | SzerzGdés véglegesitése gazdasagi ugyekért | Nyertes ajanlattevdvel
felelds munkatars | adatok egyezietése
vagy kiils6
kdzrem(ikods, vagy
lgyvezetd

14. | Szerz6dés megkildése elBzetes | gazdasagi Ugyekért | A beérkezett ajanlatok

ellenjegyzésre felel6s munkatars | csatoldsa a szerz6déshez
vagy lgyvezetd

15. | SzerzGdés alairdsa A Tarsasag altal | kotelezettségvallalo | -

16. | Szerzédeés aldirdsa nyertes | gazdasagi Ugyekért | -

ajanlattevd altal

felel6s munkatars
vagy lgyvezetd




(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

Ill. RESZ
A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELGSSEGI RENDJE

13. §
A KOZBESZERZES TARGYAI

Kézbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerz8dés, valamint az épitési vagy szolgéltatasi koncesszid Kbt.
szerinti megkotése. A kdzbeszerzési szerz6dés targya lehet drubeszerzés, épitési beruhazés vagy szolgiltatas
megrendelése, valamint épitési vagy szolgaltatasi koncesszid.

14. §
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kbzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatara:
a) az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kzbeszerzési és koncesszids beszerzési értékhatarok (a
tovabbiakban: unios értékhatarok), amelyeket az Eurdpai Bizottsag allapit meg és teszi kozzé az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaban. A kdzponti koltségvetésrdl szdl6 torvény az egyes beszerzési targyakra
vonatkoz6 unios értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét minden évben meghatarozza.
b) a kdzponti koltségvetésrdl szdl6 torvényben meghatirozott kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatérok).
A Kbzbeszerzési Hatdsag elnoki tajékoztatéban az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd unids

ertékhatdrokat, valamint nemzeti értékhatdrokat minden év elején kdzzéteszi honlapjan. Az értékhatarok
folyamatos figyelemmel kiséréséért az Gigyvezetd a felelds.

15. §
KOGZBESZERZESI ELLARASOK FAITAI

A kozbeszerzési eljdras nyilt eljdrds, meghivdsos eljards, innovéacids partnerség, targyaldsos eljaras,
versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkili tdrgyaldsos eljards lehet. Targyaldsos eljarast,
versenypdrbeszédet és hirdetmény kozzététele nélklli targyaldsos eljardst csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a
Kbt. megengedi. Az innovacids partnerség a Kbt.-ben meghatarozott célra alkalmazhatd.

A Tarsasag, mint ajanlatkérd alkalmazhatja a kdvetkezd sajétos beszerzési médszereket: keretmegallapodasok -

ideértve a Kozbeszerzési és Elldtasi Ugyvezet8sag rendszerét -, dinamikus beszerzési rendszer, elektronikus
arlejtés, illetve elektronikus kataldgusok.

16. §
KOZBESZERZES! ELIARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn A Térsasdg, mint ajanlatkéré szerv kozbeszerzési eljarasanak
el6készitéséért, lebonyolitdsdért és lezdrasaért a gazdasagi tgyekért felel8s munkatars (a tovébbiakban:
eljdrasért felel6s személy) felelGs. Az UgyvezetSegyes kbzbeszerzési eljdrasok esetében az (1) bekezdésben
megjelolttsl eltér6 eljardsért felel6s személyt is kijelolhet irasban. A kijelolés a kijeldlt személy irdsbeli
elfogadasaval jon létre.

Az eljardsért felelds szemely dont az alkalmazandé eljdras tipusrdl, tovédbba kételes ellendrizni, hogy egyéb
jogszabalyi rendelkezés a kdzbeszerzési eljaras meginditasat egyéb jovahagyashoz nem kéti-e. Sziikség esetén a
jovahagyasrdl gondoskodik.

Az eljarésért felel6s személy feladata a hirdetmény, és a dokumentécid el8készitése vagy az elSkészitett
dokumentacio jovahagydsa, az el8irt kozzététel elvégzése, a Birdldbizottsdg munkajanak irdnyitdsa, dontési

10



(5)

(1)
(2)

(3)

(4)

javaslat Osszedllitdsa az Ugyvezetd részére, az eljaras eredményének kihirdetése, a szerzédéskotések
el6készitése, az eljaras dokumentaldsa az EKR rendszerben, a kdzbeszerzés lefolytatdsa utén Osszegzések,
tajekoztatok és beszamolok elkészitése és rogzitése az EKR rendszerben, valamint a Szabalyzatban el&irt egyéb
feladatok elvégzése. Ennek keretében az eljarasért felel6s személy az eljaras soran killondsen az aldbbiakat
koteles dokumentalni:

a) lebonyolitd szerv, szervezet, személy meghatarozésa;

b) FAKSZ eljardsa esetén, annak meghatarozasa;

c) abeszerzési igény meghatdrozdsa (beszerz6k vagy projektfelelsok feladata);

d) el6készit6 szakmai anyag beszerzése a beszerzés targyaval szembeni miiszaki, szakmai kovetelményeket
tartalmazd leirassal;

e) becsult érték megallapitasa;

f) fedezetigazolasa;

8) lényeges Uzleti és jogi feltételek (jogi-, pénziigyi konstrukcid) megfogalmazésa;

h) kézbeszerzési mindsités meghatarozasa (eljaras fajtdja, tipusa);

i) abeszerzés targydnak meghatarozdsa a CPV szerinti azonosité szam(ok) feltiintetésével;

i) egyéb, szakmai szempontbdl Iényeges ajénlati/részvételi feltételek meghatarozasa;

k) a teljesités sziikséges kezdé idépontjanak meghatarozasa;

) aszerzédés tervezett idStartamanak (teljesités hatarid6) meghatarozésa;

m) A Tarsasag képviseletében a Biralobizottsagba esetileg delegélt résztvevdinek megnevezése;

n) egyéb, az eljaras lefolytatdsa szempontjabdl jelentdséggel bird tények, informacidk meghatarozasa.
Az tgyvezet§ jogosult barmely kérdés eldontését a kozbeszerzési eljaras barmely részében magahoz vonni, gy
kiilondsen a nemzeti eljarasrendben ajanlattételre felhivandé gazdaségi szereplék meghatérozasardl, illetve az
6nalld eljarasi szabalyok szerint lefolytatandd beszerzésrél valé déntést.
Az eljarasok el6készitése, lebonyolitdsa soran kiilsé kdzremiikods, azaz tanicsadd, FAKSZ igénybe vehetd, a
jogszabalyban kotelezéen eldirt esetekben pedig bevonandé.

17. §
ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

A Tarsasag koteles a kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljdrdsét — a jogszabalyban meghatarozott
kivételektd| eltekintve — az EKR igénybevételével lebonyolitani.

A Tarsasag, mint ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben térténd regisztracidra jogosultak kire és az EKR szerinti
szerepkorok, jogosultsdgok gyakorlasanak rendje:

7 v

a) A Téarsasag nevében ajanlatkérdi regisztraciora az ligyvezetd vagy az altala kijeldlt természetes személy
jogosult.

b) Az EKR-ben felhasznaldként az ligyvezetd, a gazdasagi igyekért felel§s munkatars vagy az eljdrasért felelds

altal kijelolt természetes személy regisztralhat.

¢) Az EKR portdl hasznélatahoz sziikséges Un. jogosultsagi szerepkdrok szerinti regisztraciéra jogosultakat az

lgyvezetd jogosult meghatarozni, illetve kijeldlni.

Az EKR portal alkalmazasa sorén a felhasznald kételes figyelembe venni az ekr.gov.hu internetes oldalon

kbzzétett felhasznaldi kézikdnyveket, és az EKR portalon torténd eljdrdsat annak figyelembevételével is kell

végeznie.

A Tarsasag az EKR-ben az erre szolgdlo (irlapon régziteni kételes statisztikai célG adatrogzités céljabél:

(a)  aszerz6dés teljesitésére vonatkozd, a Kbt. 4ltal el6irt adatok rogzitésével egyidejlileg azt a tényt, ha a
feltiintetett nyertes ar egységar,

(b)  az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozé sulyszamok alapjan az ar és (Gsszesitve) az artdl eltérs
értékelési szempontok stlyat szazalékos mértékben kifejezve, azzal, hogy amennyiben az ajanlatkéré az
arat tobb értékelési szempontra bontva értékeli, azok sdlyozdsanak dsszegét adja meg,

(c)  a jogorvoslati eljards meginditasét kévet6 munkanapon az adott eljdréssal kapcsolatban jogorvoslati
eljards induldsanak tényét és - a Kozbeszerzési Dontébizottsdg hatarozaténak kozlését kévetd
munkanapon - a jogorvoslati eljards eredményét,
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(2)

(3)
(4)

(1)

(1)

(3)

18.§
AJANLATOK BIRALATA

Az Ugyvezet§ minden eljards esetén — az ajanlatok elbirdlasira és értékelésére minimum 3 tagd
biralébizottsdgot (a tovabbiakban: Biralobizottsag) hoz létre, amely irdsbeli szakvéleményt és déntési javaslatot
készit a kdzbeszerzési eljérast lezard dontésrsl az ligyvezet( részére. A Biralobizottsag tagjainak egylittesen
rendelkeznie kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A Birdlobizottsag munkdjiban — amennyiben nem a Birélobizottsag tagja - tandcskozasi joggal részt vehet kiilsg
kézrem(kodé.
A Biréldbizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kételesek tenni.

Az Ugyvezetd, mint az ajanlatkér§ nevében az eljdrast lezard déntést meghozé személy nem lehet a
Birdldbizottsag tagja.

19.§
DONTESHOZATAL

A Térsasag részérél az adott kézbeszerzési eljarast lezard déntés meghozataldra - 3 Birdldbizottsag javaslata
alapjan — az ligyvezetd jogosult.

20. §
BIZTOSITEKOK

Az ajanlati biztositék teljesitésével kapcsolatos tevékenység elldtdsa az eljarasért felel§s feladata, ideértve a
biztositék formajitdl fiiggden a nyilvantartdst, az iratok megérzését. Az elidrasért felels személy a
visszaszarmaztatdsra intézkedik az ligyvezetd felé.

A letéti Gsszegek kezelése és egyéb pénzkezelési feladatok ellatdsa, valamint a visszaszarmaztatas az lgyvezetd
feladata.

A szerz8dések teljesitéséhez kitott biztositékokat nyilvan kell tartani, rogzitve a biztositék formajét, lejaratat,
az esetleges felhasznalast. A fel nem hasznalt biztositékot pénzbeli teljesités esetén vissza kell szarmaztatni,
nem pénzbeli teljesités esetén a lejaratot kovetSen megjeldléssel érvényteleniteni kell. A nyilvantartds,
visszaszarmaztatds és érvénytelenités az ugyvezet6 feladata az eljarasért felelds jelentése alapjan.

21. §
NYILVANOSSAG
Az eljérdsért felelss személy vagy - amennyiben igénybevételre kerill — kiilsé kdzremksds feladata

gondoskodni a szerz6dések CORE-ban, EKR-ben és A Tarsasag honlapjén torténd kdzzétételérdl.

Az eljarasért felels személy vagy - amen nyiben igénybevételre keriil — kiilsé kézrem(iksdé feladata tovabba
gondoskodni a szerz8dések teljesitésére vonatkozé alabbi adatok CORE-ban és EKR-ben torténd kdzzétételérsl:

a) hivatkozas a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljdrasok esetében
felhivasra),

b) a szerz6dé6 felek megnevezése,

c) a teljesités szerz6désszer(i volt-e,

d) a szerz&dés teljesitésének az ajanlatkérs altal elismert id6épontja, valamint

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének id8pontja és a kifizetett ellenszolgaltatas értéke a szerzédés mindegyik fél
- tdmogatdshdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetds sordn a kifizetésre kételes szervezet - altal
tortént teljesitését kdvetd 30 napon beliil.

Budapest, 2022. szeptember 22.
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szamu melléklet: Beszerzési terv

szamu melléklet: Igénybejelentélap

szamu melléklet: Megrendelés minta

szamu melléklet: Ajanlatkérés minta

szamu melléklet: Eljarast meginditd déntés minta
szamu melléklet: Dontés minta
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1. sz. melléklet: Beszerzési terv minta

Sciene Pillar Nonprofit Kft.
202*, évi Beszerzési/Kdzbeszerzési terve

Sorszém | Beszerzés/kozbeszerzés | Beszerzés/kozbeszerzés | Becsiilt | Becsiil | Beszerzési/kozbeszerzési | Szerz6dés | Szerzddéskotés | Teljesités Megjegyz
targya, megnevezése mennyisége érték t eljaras tipusa tipusa napja hatdrideje és
(nettd) | érték
Ft (brutt
0) Ft
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2. sz. melléklet: Igénybejelentd minta
Igénybejelentd

1. Beszerzd adatai

Beszerz6 neve:

2. Beszerzésre vonatkozé informacidk:

a) | Megnevezés, targy:

b) | Becsiilt érték (nettd és bruttd ésszeg):

c) | Pénzlgyifedezet forrasa:

d) | Beszerzési mindsités (eljaras fajtdja, tipusa):
e) | Mlszaki, szakmai kdvetelmények, mennyiségi
és egyéb szamszer(sithetd adatok:

f) Lényeges Uzleti és jogi feltételek (jogi-,
pénziigyi konstrukcid): (teljesités id6tartama,
szerzdéskotés tervezett id6pontja, kotbér
feltételek, stb.)

g) | Ajanlattételre felhivandod gazdasagi
szerepld(k) neve, székhelye/cime,
kapcsolattarté neve, telefonszama, e-mail
cime:

h) | Egyéb, az eljiras lefolytatasa szempontjabdl
jelent8séggel bird  tények, informaciok,
elvarasok:

Kérem Tisztelt Ugyvezetd Urat, hogy a fentiekben megjeldlt, és a Science Pillar Nonprofit Kft. 202*. évi
Beszerzési/Kozbeszerzési tervében elfzetesen feltlintetett eljaras lefolytatasat jévahagyni sziveskedjen!

Kelt: ***

Beszerzé

A fentiekben megjeldlt, és a Science Pillar Nonprofit Kft. 202*. évi Beszerzési/Kozbeszerzési tervében el6zetesen
feltiintetett Beszerzési eljaras lefolytatasat

jovahagyom/nem hagyom jova’
Kelt: ***

* %k

Science Pillar Nonprofit Kft.

1A megfeleld aldhiizandd!
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3. sz. melléklet: Megrendelés minta

Iktatdszam: MA/MR/ ........ /2022
MEGRENDELES
Megbizé Megbizott

Neve: Science Pillar Nonprofit Kft. Neve:
Cime: 1034 Budapest, Bécsi it 96/B. Cime:
Addszéma: 27807893-2-41 Addszama:
Nyilvantartési Cégjegyzékszama:
szama: 01-09-398849

Bankszamlaszédma:
Bankszamla-
szdma: 10300002-13325729-00014900 Képviseli:
Képviseli: Enghy Csaba

Ugyvezets
A AN napjan drajanlatuk alapjan a

Science Pillar Nonprofit Kft. nevében alibbi megrendelést tessziik:

Megrendelés targya:

* %k k%

Megrendelés egységara

Megrendelés 6sszértéke

Kapcsolattarté a Megrendel§
részérdl

A teljesitést igazolja

Fizetési feltételek

Kérjiik, hogy megrendelésiink elfogaddsdt irdsban visszaigazolni sziveskedjen az aldbbi e-mail cimekre:
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Megrendel8-kotelezettségvdllalasra jogosult személy:

s
KIES et ciieiie e et e e s esssnnaerenens

Megrendelés visszaigazolva:

Szolgaltatd cégszer( aldirasa

KBl mnaminsasiaiimstsissarimss
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4. sz. melléklet: Ajanlatkérés minta

AJANLATKERES
»[Beszerzés elnevezése]”

AJANLATKERG NEVE Es CiME:

Science Pillar Nonprofit Kft.

Cim: 1034 Budapest, Bécsi (it 96/B.
Telefon: +36 (**) *** *xkkx
E-mail; %=

1. A BESZERZES TARGYA, MENNYISEGE:

[Beszerzés térgya, teljes mennyiség, miszaki, szakmai kévetelmények, mennyiségi és egyéb szémszerdisithets
adatok]

A beszerzés részletes feladatleirdsat jelen Ajanlatkérés 1. sz. mellékletét képezé Feladatleiras tartalmazza.

2. FO SZERZODESES FELTETELEK

2.1 Fizetési feltételek:

Ajanlatkérd a szerzddés ellenértékét a szerzédésszer( teljesitést — teljesités igazolds kidllitdsat — kovetben

kidllitott szamla kézhezvételétdl szamitott 30 napon bellil, dtutalds utjan fizeti a nyertes ajanlattevd részére.

Fizetési Utemezés: szerz8déskotés napjatdl szamitott *** [fizetési hatdridé(k) meghatdrozdsa lehetéleg
naptdri nap formdjdban figyelemmel a teljesitési hatdridd(k)re is] naptéri nap.

Ajanlatkérd a teljesitési igazolas kiallitasara a teljesitési hataridg lejartat kovetd 15 naptari napon beliil kételes.
2.2 Egyéb szerz6déses feltételek:

Nyertes ajanlattevéként szerz8d6 fél a szerzédésben meghatdrozott barmely kételezettségének, feladatdnak
olyan okbdl tdrténé késedelmes teljesitése esetén, melyért nyertes ajanlattevéként szerzéd6 fél felelds,
kotbér-fizetési kotelezettség terheli. A késedelmi kétbér mértéke a nettd Osszesen szerz8déses ellenérték
0,5%-a /naptdri nap, maximum Osszesen a netté &sszesen szerzédéses ellenérték 20%-a. Amennyiben a
késedelmi kotbér mértéke a maximumot eléri, az ajanlatkérs a szerzédést azonnali hatdllyal felmondhatja,
illetbleg attdl eldllhat, és teljesités elmaradésa esetére kikotott kéthért érvényesithet,

Nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél a megbizési szerzédésben meghatarozottak szerint, nyertes
ajanlattevéként szerz8d6 félnek felréhaté okbdl térténd hibas teljesitése esetére kdthér-fizetési kotelezettség
terheli. A hibas teljesitési kotbér mértéke a hiba kijavitasdig/ hidnyossidg pétlasdig a nettd Ssszesen
szerz6déses ellenérték 0,5%-a/naptéri nap, maximum a nettd Gsszesen szerzGdéses ellenérték 20%-a.
Amennyiben a hibds teljesftési kotbér mértéke a maximumot eléri, az ajanlatkérd, mint megbizé a szerz8dést

azonnali hatdllyal felmondhatja, illetéleg attdl eldllhat, és teljesités elmaraddsa esetére kikdtott kétbért
érvényesithet.

Nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél a megbizdsi szerzédésben meghatdrozottak szerint, teljesités
elmaradasdra kikotstt kotbér fizetésére kotelezett, amennyiben nyertes ajanlattevéként szerz8dé fél
érdekkorébe tartozd barmely ok a szerzddés meghidsuldsat/megsz(inését eredményezi. A teljesités
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elmaradasara kiketott kotbér mértéke nettd 250.000,- Ft, azaz nettd kett&szazdtvenezer forint.

3.3. Teljesitési_hatarids: szerz6déskdtéstsl szamitott *** [teljesitési hatdridd(k) meghatdrozdsa lehetbleg
naptdri nap formdjdban] naptari nap.

3. AJANLATI AR, AJANLATI NYILATKOZAT

Ajanlattevé az ajanlati arat, a jelen ajénlatkérés 2. sz. mellékletét képez6 felolvasélapon kételes feltiintetni, az
ajénlatok birdlata sordn Ajanlatkér§ az egydsszegii (8sszesen) netté ajanlati arat (,Ajanlati dar dsszesen”
celldban megadott osszeg) veszi figyelembe. Ajanlatkéré a felolvasélapon csak a nettd Osszeget kéri
feltlintetni.

Ajénlattevé koteles cégszer(ien aldirt, jelen ajanlatkérés 3. sz. mellékletét képezd ajanlati nyilatkozatot is
ajanlatahoz csatolni. E nyilatkozatban az ajanlattevé vallalja a kiirasi feltételeket és nyertessége esetén
kotelezettséget vallal a szerz6dés megkotésére. Ajanlatkérd felhivja a figyelmet, hogy mindazon ajénlattevs,
aki ajanlatot nyuijt be, a jelen ajanlatkérésben irt feltételeket fenntartés nélkiil, maradéktalanul elfogadja.

4, AZ AJANLATOK BIRALATI SZEMPONTIA, KIZARO OKOK, ERVENYTELENSEG, EREDMENYTELENSEG

4.1. Az ajanlatok birdlati szempontja: a jelen ajénlatkérésben meghatarozott feltételeknek megfelel ajénlatok
kézil a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatds. A nyertes ajanlattevd visszalépése esetén az ajanlatkérd a
kévetkezd legalacsonyabb &sszegli ellenszolgdltatdst kindld, érvényes ajénlatot tevd ajanlattevét keéri fel
szerz6déskotésre. Az ajanlati arat minden feladatot figyelembe véve kell megadni. Az ajanlatkérd az
ajanlatokat targyalds nélkil biralja el.

4.2. Az eljarasban nem lehet ajanlattevd, aki:

a) egy évnél régebben lejart ado-, vamfizetési vagy tdrsadalombiztositasi jérulékfizetési kotelezettségének
nem tett eleget, kivéve, ha tartozasat és az esetleges kamatot és birsagot az ajanlat benyujtasanak idépontjaig
megfizette vagy ezek megfizetésére halasztast kapott;

b) végelszamolas alatt all, vonatkozasaban csédeljéras elrendelésérdl sz6l6 biréségi végzést kbzzétettek, az
ellene inditott felszamolasi eljarast jogerésen elrendelték, vagy aki személyes joga szerint hasonld helyzetben
van.

4.3, Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:

a) az ajanlatot az ajanlattételi hataridd lejarta utdn nydjtottak be;

b) az ajénlattevét az eljarasbdl kizartak;

c) egyéb médon nem felel meg az ajanlatkérésben meghatérozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlat
ajénlatkérd altal elSirt formai kdvetelményeit.

4.4. Ajénlatkéré fenntartja a jogot arra, hogy az eljarast az ajénlatok elbirdldsa soran indokolas nélkal
eredménytelennek nyilvanitsa. Eredménytelenségi ok killdndsen:

a) nem érkezett ajanlat;

b) minden ajanlat érvénytelen;

c) csak 1 db ajanlat érkezett.

5. HIANYPOTLAS

Ajanlatkéré felhivia a figyelmet, hogy a felolvasdlapon az ,ajanlati ar” rovatban kizarélag nettd arat kell
feltiintetni (a megajanlott rnak egyarant tartalmaznia kell minden, a szerz&dés teljesitésével kapcsolatban
felmerilt egyéb koltséget).

Ajanlatkéré hangstlyozza, hogy az &rat megajénlé adatlap (felolvasélap) szamadatdra vonatkozdan
fészabalyként hidnypotidsnak nincs helye. Amennyiben Ajénlattevé egyértelmd/nyilvanvald elirdssal tolti ki a
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felolvasélapot, akkor azt az Ajanlatkérd értelemszer(en atjavitja, ha az elirds kétséget kizaréan egyértelmdi és
nyilvanvalo.

A hidnypdtlas nem jarhat a felolvasdlap mddositasaval. Az egyértelmii/nyilvanvald elirdssal kitoltott

felolvasélap abban az esetben kerlil javitdsra, amennyiben abban nem jelent8s, egyedi részletkérdésre
vonatkozo hiba talalhatd, amelynek valtozasa a teljes ajanlati drat nem befolyasolja.

6. AJANLATTETELI HATARIDG, AZ AJANLAT BENYUITASANAK CIME

Az ajanlat benyuijtasa elektronikus Gton (e-mailben) lehetséges. Az Ajanlatot szkennelt formatumban kell az
**% fo.mail cim megjelélése] e-mail cimre megkildeni. [Lehetdség, egyéb irdsbeli méd is elfogadhaté a
beszerzési szabdlyzatban foglaltak alapjdn!]

A levél targyaban Ajanlatkérd az alabbiakat kéri feltintetni:
»***[Beszerzés elnevezése], Nem nyithaté meg az ajanlattételi hatdridé lejartaig!”

Hatdridd: *** [év, honap, nap, ora, perc]

7. Az AJANLATBAN CSATOLANDO DOKUMENTUMOK

Az ajanlatot a jelen ajanlatkérés 2-3. sz. mellékleteinek megfeleld kitéltésével és cégszerdi alairassal ellatottan
kell benydjtani az aldbbiak szerint:
- Felolvasodlap

- Ajanlati nyilatkozat

Ajanlattev koteles ajanlatéhoz csatolni tovabbd egyszerli mdsolatban mindazon személyek alairasi
cimpéldanyat (vagy a cégnyilvdnossagrdl, a birésagi cégeljarasrol és a végelszamoldsrdl szolé 2006. évi V.
tdrvény 9.§-a szerinti (igyvéd altal ellenjegyzett aldirds-mintajat), akik az ajénlattevd cégjegyzésére jogosultak,
annak igazoldsara, hogy az ajanlatot, illet8leg az abban szerepld nyilatkozatokat az ajénlattevd képviseletére
jogosult személy irta ald. Az ajanlatnak tartalmaznia kell a cégkivonatban nem szerepld kotelezettségvallald(k)
esetében a cégjegyzésre jogosult személytd| szarmazo, az ajanlat aldirdsdra vonatkozd kdzokiratba vagy teljes
bizonyité erejii maganokiratba foglalt meghatalmazast, amely tartalmazza a meghatalmazé és a
meghatalmazott alairdsat is.

8. AJANLATOK FELBONTASANAK HELYE, IDEJE

Helye: ¥**
Cim: ***

A bontds ideje; ***
Az eredmény kihirdetésének tervezett ideje: ***

A szerz8déskotés tervezett ideje: ***

9, AJANLATI KOTOTTSEG

Ajanlattevd az ajanlattételi hataridé lejartat kovetd 30 napig az ajanlatdhoz kétve van.

10. AZ ELJARAS NYELVE

Az eljards nyelve a magyar.
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Ajanlatkéré kijelenti, hogy jelen ajanlatkérés,
feltétleniil szerz&déskotési kotelezettséget s
benyuijtasaval,

valamint az arra beérkezs ajanlatok nem eredményeznek
zamdra, melyet Ajdnlattevé tudomasul vesz ajanlatdnak

Kelt; ***

Udvozlettel:

Science Pillar Nonprofit Kft. ajanlatkérg képv.
3 3 ok

Az Ajanlatkérés megkiildésének idSpontja; ***
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FELOLVASOLAP

Alulirott
Cégnév:
Képvisels:
Cégj.sz.:
Addszam:
Székhely:
tel.:
Elérhetség: | fax.:
e-mail: | .@...
Bankszamlaszam és
| vezet6 pénzintézet:

nyilatkozom, hogy — az ajanlatkérés attanulmanyozdsat kovetSen, az abban foglaltakat tudomasul véve — az
alabbi drat ajédnlom meg a Science Pillar Nonprofit Kft. — mint ajanlatkérs — altal g *** targyban inditott
beszerzési eljarasban.

wrey 20 i hd L nap

cégszer(i alairas
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NYILATKOZAT
kételezettségvdllalasroél

A(z() .... (székhely: ...)%, mint ajanlattevd kételezettségvallaldsra feljogositott képviseljeként ..> nyilatkozom,
hogy a Science Pillar Nonprofit Kft. — mint ajanlatkérd — altal a *** targyd beszerzési eljaras ajanlatkérésében
foglalt kévetelményeket megismertem, azokat az ajanlattevé magdra nézve kételezéként, feltételek nélkiil
elfogadja.

Ajanlattevd vallalja, hogy az ajanlatkérésben foglaltaknak megfelel§en megkdtendd szerzédésben régzitett
kotelezettségeket maradéktalanul teljesiti a megajanlott ellenértéken.

Kijelentem, hogy az ajanlattevé a nemzeti vagyonrdl széld 2011, évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bek. 1. b) pontja

alapjan atlathato szervezetnek mindsuil.

Nyilatkozom tovabba arra vonatkozdan, hogy a nyertessége esetén a szerz6dés megkotésére jelen ajénlat

benyljtasdval az ajanlattevd kotelezettség vallal, annak megk&tését nem tagadhatja meg.

................................ s 2005 i N wanap

cégszer( alairds

2 Ajanlattevd neve és székhelye megfelelden kitdltendd!

3 Ajanlattevd — a nyilatkozatot aldird — képvisel§jének neve kitdltendd!
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5. sz. melléklet: Ugyvezetdi dontés eljards meginditasarél minta

Ddntés beszerzési eljiras meginditasardl

Alulirott *** 3 Science Pillar Nonprofit Kft. (1034 Budapest, Bécsi (it 96/B.; a tovabbiakban: Ajanlatkérg) ****
az Ajanlatkérd altal *** targyban lefolytatandd beszerzési eljaras el6készits dokumentumait (amely magaban
fogalja az ajanlatkérést és a feladatleirast, a szerzGdéstervezetet, illetéleg a kitoltends nyilatkozatmintdkat)
jovahagyom, és egytittal felhatalmazom ***.t, hogy a jévahagyott elékészitd dokumentumok alapjan inditsa
meg és folytassa le a nevezett beszerzési eljarast.

Kelt: ***

% % ¥k

Science Pillar Nonprofit Kft.
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6. sz. melléklet: Dontésre vonatkozé javaslat az eljaras eredményérdl minta

Déntésre vonatkozé javaslat

Alulirott ***, a Science Pillar Nonprofit Kft. (1034 Budapest, Bécsi Gt 96/B.; a tovabbiakban:

Ajanlatkérd) Ajanlatkérg altal ,***” targyban lefolytatott Beszerzési eljdrassal kapcsolatban, a
beérkezett ajanlatok biralatat kévetéen az aldbbi déntési javaslatot teszem a Déntéshozd szaméra:

1. Ajanlattevék neve, cime és az &ltaluk ajanlatott ajanlati arak, az ajanlatok formai és tartalmi
megfelelGsége:

Ajanlattevd neve:

Ajanlattevd cime:

Ajanlati ar:

Ajanlat formai megfelelésége:
Ajanlat tartalmai megfelel6sége:

2. Déntésre vonatkozo javaslat:

A Déntéshozo a *** ajanlattevd ajanlatat nyilvanitsa érvényesnek/érvénytelennek.’

A Dontéshozo - a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatas étékelési szempont alapjan — a ***
ajanlattevét nyilvanitsa az eljdrds nyertesévé 6sszesen nettd *** - Ft + AFA ajanlati arral.

A Déntéshozo a beszerzési eljardst nyilvanitsa eredményesnek tekintettel arra, hogy a megajanlott
ajanlati &r nem haladja meg a szerz6dés teljesitésére rendelkezésre all6 anyagi fedezet Gsszegét.

Kelt: ****
Beszerzd

Alulirott ***, a Science Pillar Nonprofit Kft. (1034 Budapest, Bécsi Gt 96/B.; a tovabbiakban:

Ajanlatkérd) Ajanlatkérd &ltal ,***” targyban lefolytatott Beszerzési eljarassal kapcsolatban a fenti
dontésre vonatkozo javaslatot jovahagyom, és a fentieknek megfelels déntést ezennel meghozom.

Kelt: ****

Science Pillar Nonprofit Kft.

4 Az ajanlattevék szdmanak megfeleld mennyiség( tablazat sziikséges!
3 Az adott ajanlatnak megfelelGen, tovabba az ajanlattevék szdmanak megfeleléen ismételni sziikséges!
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